DANH MUC TTHC
LINH VUC HO TRQ TO HQP TAC, HQP TAC XA,
LIEN HIEP HOP TAC XA

Stt Tén tha tuc hanh chinh Trang

Thuc hién theo Quyér dinh so 4616/0D-UBND ngay 18 thang 10 ndm 2024 cia Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho

1 | Thu tyc Pang ky nhu ciu hd tro cia td hop tac, hop tac x4, lién 2-5
hiép hop tac xa
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Piing ky nhu ciu hd tro ciia td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi
1. Trinh tw thuc hién:
T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui 01 bo Hb so ding ky nhu ciu hd tro
dén Uy ban nhan dan cap xa noi to6 hgp tac co dia chi giao dich, noi hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa dat tru sé chinh.
2. Cach thirc thuc hién:
Hb so dang ky dugc giri ¢én Uy ban nhan dan cip xa theo mot trong cac phuwong thirc
sau day:
- Nop truc tiép;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa (khi dugc xay dung xong)
/Cong Dich vy cong qudc gia.

3. Thanh phén hé so:

* Ho so dang ky nhu cau hd tro bao gom:

a) bon dang ky nhu cau h tro trong d6 c6 nodi dung cam két khong vi pham céc hanh
vi bi nghiém cam theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 7 cua Lut Hop tac xa 2023, khong
trong thoi gian chap hanh ban an hinh sy cua Toa an dé c6 hiéu luc phap luat theo Mau
s0 01 tai Phu luc ban hanh kérp theo Nghi‘ dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12/9/2024
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa;

b) Ban sao tai liéu, ho so lién quan thé hién sy phi hop cac tiéu chi thu hudng theo
quy dinh:

Doi vdi hop tic xa, lién hiép hop tic xa:

- Tai liéu, hd so ching minh hop tac x4, lién hiép hop tac xa dap ing mot (bat budc)
hoac nhiéu (néu c6) tiéu chi sau, cy thé: s6 luong thanh vién tang trong 02 nam lién
tiép lién ké véi nam nop don dang ky nhu cau hd tro; ty 1¢ gia tri giao dich néi b tang
trong nam trude lién ké voi ndm ndp don dang ky nhu cau hd tro; ty 18 trich lap quy
chung khong chia cao hon so v&i mirc t6i thiéu quy dinh tai Bleu 84 Luat Hop tac xa
2023 trong nim trudc lién ké v6i nim ndp don ding ky nhu cau hd tro; ting gid tri tai
san chung khong chia trong nam trudce lién ké voi nam nop don dang ky nhu cau hd
tr; ¢ it nhat 5% tong s0 thanh vién, nguoi lao dong duge tham gia cac 16p gido duc,
dao tao, pho bién, boi dudng, tap huan do hop tac x&, lién hiép hop tac xa tur t6 chire
hodc do cac co quan, doan thé, to chirc khac td chuc va da duoc cap ching nhan tham
gia khoa hoc hodc c¢6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia khéda hoc c6 dong
dau ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa (d6i véi cac khoa hoc do hop tac xa, lién hiép
hop tac xa tur t6 chirc, thi hop tac x4, lién hiép hop tac x phai c6 ké hoach t6 chirc
khoéa hoc, no1 dung khda hoc va danh sach khoa hoc cé chir ky cia ngudi tham gia
khoa hoc) tinh dén thoi diém nam trude lién ké voi ndm ndp don dang ky nhu cau hd
trg; da thanh 1ap khong qué 36 thang tai dia ban kinh té - x4 hoi kho khan, dia ban kinh
té - x3 hoi dic biét kho khin theo quy dinh cta phap ludt vé& dau tu tinh dén thoi diém
nop don ding ky nhu cau hd tro;

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa ding ky thu hudng khodn hd trg tir ngan
sach nha nudc co gia tri tir 03 ty dong trd 1én thi phai c6 Bao cdo tai chinh nam trudc
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lién ké da duoc kiém toan boi to chirc kiém toan doc 1ap tai thoi diém ndp don ding ky
nhu cau ho tro.

Doi vai té hop tic:
- Ban sao Gidy chirng nhan dang ky t6 hop tac;

- Tai liéu, ho so chimg minh t6 hop tac dap tng mdt tiéu chi (bt budc) hoic nhiéu tiéu
chi (néu co), cu thé: sb luong thanh vién tang trong 02 nam lién tiép lién k& v6i nim
nop don dang ky nhu cau hd tro; cé it nhat 5% tong sO thanh vién, nguoi lao dong
dugc tham gia cac 1op gido duc, dao tao, pho bién, boi dudng, tap huén do t6  hop tac
tur to chirc hodc do cac co quan, doan thé, td chire khac t6 chirc va di duge cdp ching
nhan tham gia khoa hoc hodc c¢6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia khoa
hoc ¢6 x4c nhan cua t6 hop tac (d6i véi cac khoa hoc do td hop tac tu t6 chuc, thi to
hop tac phai co ké hoach t6 chirc khoa hoc, noi dung khoa hoc va danh sach khoa hoc
c6 chit ky ctia nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nim trude lién ké voi ndm
ndp don ding ky nhu cau hd trg; da thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té -
x4 hoi kho khan, dja ban kinh té - x hoi dic biét kho khin theo quy dinh cta phap luat
vé dau tu tinh dén thoi diém nop don dang ky nhu cau hd tro.

Té hop tic, hop tdc xa, lién hi¢p hop tic xi tw chiu trach nhigm trwéc phdp ludt vé
tinh chinh xdc, trung thwc ciia cdc thong tin cung cdp tai ho so dang ky nhu cau ho
trg néu trén.

4. 86 lwong hé so:

01 bd hd so.

5. Thoi han gidi quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.
6. Co quan thuc hién:

a) Co quan thyc hién: Uy ban nhan déin cp xa

Cham nhit sau 10 ngay ké tir khi nhan ho so, Uy ban nhan dan cip xi thong bao cho to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa vé viéc tiép nhén ho so theo Mau sb 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12/9/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Hop tac xa.

b) Co quan c6 tham quyén giai quyét:

- Uy ban nhén dén cép x&;

- Uy ban nhan dan cap huyén.

7. Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 hop tac;

- Hop tac x4;

- Lién hiép hop tac xa.

8. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Thong bao cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
9. Lé phi: Khong thu I¢ phi.
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10. Tén méu don, mau to khai:

- bon dang ky nhu cau hd tro theo Mau sb 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 113/2024/ND-CP ngay 12/9/2024 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu

cua Luat Hop tac x3;

- Théng bao tiép nhan ho so dang ky nhu cau hd trg ciia to hop tac/hop tac xa/lién hiép
hop tac xa theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2024/ND-
CP ngay 12/9/2024 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Hop tac x4.

11. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc:
a) Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dugc xem xét thu hudng chinh sach khi:

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xur ly vi pham hanh chinh do vi pham cac
hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 ctia Luat Hop tac xa 2023; khong
trong thot gian chap hanh ban 4n hinh sy ctia Toa an da c6 hi¢u lyc phap luat;

- Pap ing mot trong cac tiéu chi sau tai thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd tro: sb
luong thanh vién ting trong 02 nim lién tiép lién ké v&i nam ndp don dang ky nhu ciu
ho tro; ty 1€ gia tri giao dich nd1 bd tdng trong ndm trudce lién ké v&i ndam ndp don dang
ky nhu cau hd tro; ty 1¢ trich 1ap quy chung khong chia cao hon so v&i mirc t6i thicu
quy dinh tai Picu 84 Luat Hop tac x4 2023 trong nam trude lién ké voi nam ndp don
dang ky nhu cau hd trg; ting gia tri tai san chung khong chia trong nim trude lién ké
v6i nim ndp don ding ky nhu cau hd tro; c6 it nhit 5% tong sb thanh vién, ngudi lao
dong duoc tham gia cac 10p gido duc, dio tao, pho bién, bdi dudng, tap huan do hop
tac xa, lién hiép hop tac xa tu td chure hodc do céc co quan, doan thé, to chtrc khac to
chtrc va da duogc cdp ching nhan tham gia khéa hoc hodc ¢6 danh sach thanh vién,
ngudi lao dong tham gia khoa hoc c6 dong dau cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa
(d6i voi cac khoa hoc do hop tac x4, lién hiép hop tac xa ty to chirc, thi hop tac x, lién
hiép hop tac xa phai co ké hoach td chirc khoa hoc, noi dung khoa hoc va danh sach
khoa hoc ¢6 chir ky ciia nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nam trudce lién ké
vo1 nam nop don dang ky nhu cau hd trg; da thanh lap khong qua 36 thang tai dia ban
kinh té - x4 hoi kho khan, dia ban kinh té - x3 hoi dic biét kho khin theo quy dinh cia
phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd tro;

- Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang ky thu huong khoan hd tro tir ngan
sadch nha nudc c6 gia tri tir 03 ty dong trd 1€n thi phai c6 bao céo tai chinh nam trudce
lién k§ da ~duqc kiém toan boi to6 chure kieém todn doc 1ap tai thoi1 di€ém ndp don dang ky
nhu cau ho tro.

(b) T6 hop tac duge xem xét thu huong chinh sach khi:

- C6 Gidy chung nhan ding ky t6 hop tac;

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xtr ly vi pham hanh chinh do vi pham cac
hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 ctia Luat Hop tac xa 2023;

- Pap g mot trong cac tiéu chi sau tai thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd trg: s6
luong thanh vién ting trong 02 nim lién tiép lién k& v4i nam ndp don ding ky nhu cau
hd trg; c6 it nhat 5% tong s thanh vién, nguoi lao dong duoc tham gia cac 16p gido
duc, dao tao, pho bién, boi dudng, tip huan do t6 hop tac tu td chirc hoic do cac co
quan, doan thé, t6 chirc khac t6 chire va da duoc cép chirng nhan tham gia khoa hoc
hodc c6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia khda hoc c6 xac nhéan ctia to
hop tac (d6i véi cac khoa hoc do to hop tac tu t6 chirc, thi to hop tac phai ¢6 ké hoach
td chure khoa hoc, ndi dung khoa hoc va danh sach khéa hoc c6 chir ky ctia nguoi tham
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gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nim trude lién ké véi nam ndp don dang ky nhu cau
ho tro; da thanh 1ap khong qué 36 thang tai dia ban kinh té - xa l}(f)i‘kh() khan, Qia ban
kir}h té - xa hoi dac bi¢t kho khan theo quy dinh cua phap luat vé dau tu tinh dén thoi
diém ndp don diang ky nhu cau ho tro.
12. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa.
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