DANH MUC TTHC
LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

Stt | Tén thu tuc hanh chinh Trang

Thyc hign theo Quyét dinh s6 2700/OD-UBND ngay 29 thang 6 nam 2018
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho

1 Cong nhan Tuyén truyén vién phap luat 2-3

2 Cho thdi 1am Tuyén truyén vién phap luat 4-5




Thi tuc hanh chinh dwgc tiép nhan tai Uy ban nhan din phuwong, x4,
thi tran
I. Linh vue Phé bién gido duc phap luit
1. Thii tuc Cong nhan Tuyén truyén vién phap luit
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Dinh ky thang 9 hang ndm, cong chirc tu phap - ho tich chu tri,
phéi hgp voi Truong Ban cong tac Mat tran, Truong ap, t6 dan phd, khu phd va
cong ddng dan cu khac va ngudi ding dau cac t6 chirc chinh tri - xa hoi trén dia
ban cép x3 thong bao cong khai tiéu chuan tuyén truyén vién phap luat; cic quy
dinh vé cong nhan tuyén truyén vién phap ludt téi co quan, don vi va nguoi dan
trén dia ban co s& dé tu nguyén diang ky tham gia 1am tuyén truyén vién phép luat.

Danh sach ty nguyén dang ky tham gia lam tuyén truyén vién phap luat tur
dia ban co so gui truc tiép dén Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran, tir thir hai
dén thr sau (budi sang tir 07 gid 30 phat dén 11 gid 30 phit, budi chidu tir 13
gid 00 phut dén 17 gi 00 phut) va budi sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11
gio 30 phut).

- Bugre 2: Can ctr danh sach ty nguyén dang ky tham gia lam tuyén truyén
vién phap luét tir dia ban co s¢, thue trang doi ngii cong chure cua Uy ban nhan
dan cap xi va nhu cau xay dung doi ngi tuyén truyen vién phap luat, cong chirc
tu phap - ho tich ra soat, kiém tra tinh hop 1¢ va day du cta cac gidy to co trong
hd so, 1ap danh sach nguoi du ticu chuan trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp x4
xem xét, cong nhan tuyén truyén vién phap luat.

+ Truong hop hd so hop 18 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhén ho so;
+ Truong hop ho s0' chua day du hodc chua hop 18, cong chire duoc phan
cong ti€p nhén hudng dan bang van ban cho nguoi ndp hod so bd sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.
- Bug'e 3: Cong chire Tu phap - Ho tich téng hop danh sach nhirng nguoi

c6 du tiéu chuan lam tuyén truyén vién phap luat, trinh Chu tich Uy ban nhén
dan phuong, x4, thi trAn xem xét, cong nhan tuyén truyén vién phap luit.

- Buéc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc danh
sach dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phap luat cua cong chire Tu phap - HO
tich, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x3, thi tran xem xét, ra quyét dinh cong
nhan tuyén truyén vién phap luat. Trudng hop tir chéi thi bang van ban, co néu
10 1y do.

b) Cach thirc thure hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Uy ban
nhan dan phudng, x4, thi tran.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Danh sach dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phap
luat cua cong chuc tu phap - hd tich.

-S6 luong hd so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan dé nghi ctia cong chirc Tu phap - HJ tich.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran.

) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan tuyén
truyén vién phép ludt, hoac van ban tir chdi néu 18 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mdu don, méu to khai: Khéng quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

~ Ngudi duge cong nhan tuyen truyén vién phap ludt phai 1a ngudi c6 uy tin,
kién thirc, am hi€u vé phép luat.

) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nam 2012 (c6 hi¢u
lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2013);

- Nghi dinh ,sf') 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, giao duc
phap luat (c6 hi€u luc ké tir ngay 27 thang 5 nam 2013);

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo Tu
phap quy dinh vé bao cdo vién phap ludt, tuyén truyen vién phap ludt (co hi¢u
lyc ké tur ngay 10 thang 09 nam 2016).
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2. Thii tuc Cho théi lam Tuyén truyén vién phap luat

a) Trinh ty thuc hién:

- Buwée 1: Khi tuyén truyén vién phap luat thudc mot trong cac truong hop
cho thoi lam tuyén truyen vién phap luat theo quy dinh, cong chuc tu phap - ho
tich trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ra quyét dinh cho thoi 1am
tuyén truyén vién phap luat. Thoi gian tur thir hai dén thtr sau (budi sang tir 07
gid 30 phat dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gio 00 phit)
va budi sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 glo 30 phut).

- Buge 2: Cong chuce Tu phap - HO tich tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop
1¢ va diy du cia cac gidy to c6 trong hd so:
+ Truong hop hd so hop 18 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhén ho so;
+ Truong hop ho s0 chua day du hodc chua hop 18, cong chire duoc phan
cong tiép nhan hudng dan bang van ban cho nguoi nop ho so bd sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.
- Buge 3: Cong chire Tu phap - Ho tich tong hop danh sach nhiing ngudi

th6i lam Tuyén truyén vién phap luat, trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong,
x3, thi trdn xem xét, ra quyét dinh cho thoi lam tuyén truyén vién phap luat.

- Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc danh
sach dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phap luat cua cong chire Tu phap - HO
tich, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x3, thi tran xem xét, ra quyét dinh cong
nhan tuyén truyén vién phap luat. Trudng hop tir chéi thi bang van ban, co néu
10 1y do.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Uy ban
nhan dan phuong, xa, thi tran.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Khéng quy dinh.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir
ngay nhan dé nghi ctia cong chirc Tu phap - HS tich.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi, c4 nhan.

_e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, x3,
thi tran.

2) Ket qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho théi 1am
tuyén truyén vién phap ludt hodc vin ban tir chdi, c6 néu rd 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

_ Viée cho thoi lam tuyén truyén vién phap luat dugc thuc hién khi tuyén
truyén vién phap luat thuoc mdt trong cac truong hop sau day:

- Ty nguyén xin thoi 1am tuyén truyén vién phéap luat vi 1y do stc khoe,
hoan canh gia dinh hodc vi ly do chinh dang khac;
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- Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh;

- Bi Toa an két an va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

- Mét nang h_rg hanh vi dan sy hodc c6 kho khan trong nhan thure, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cia Bo luét dan su.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap ludt ngdy 20 thang 6 ndm 2012 (c6 hi¢u
luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2013);

- Nghi dinh ,sf') 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, giao duc
phap luat (c6 hi€u luc ké tir ngay 27 thang 5 nam 2013);

- Thong tu s0 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo Tu
phap quy dinh v€ bao cdo vién phap luét, tuyén truyén vién phap luét (c6 hiéu
luc ké tir ngay 10 thang 09 nam 2016).



