QuUY TRINH Ma hiéu: QT-28/NCC
gggg Eﬁggﬁg (ii.ﬁi 9}1yé't ché do trg czftp mdt l?ln Lan ban hanh: 01
doi voi nguwoi dwoce cir lam chuyén
gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a | Ngay ban hanh:  21/7/2023
MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI AP DUNG
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén Nguyén Thi Lé Thu L& Minh Phuong Nguyén Hoang Vil
Chir ky

Chtrc vu Cong chirc VH-XH | Pho Chu tich UBND Chu tich UBND
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QUY TRINH Ma3 hiéu: QT-28/NCC
UBND PHUONG Giai quyét ché d¢ tro cAp mot lan | Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG 451 véi nowdi d + 1am chuva : :
01 V01 nguol duge cu lam chuyen | Ngay ban hanh:  21/7/2023
gia sang gilp Lao, Cam-pu-chi-a
SUA POI TAI LIEU
A A o Trang / Phan o
Yeéu cau swra | .. " Az A . a3 A . 2z, | Ngay sura
Ry R lién quan viéc | Mo ta ngi dung swra doi | Lan stra doi Z .
doi/ bo sung siva ddi doi
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QUY TRINH Ma3 hiéu: QT-28/NCC
UBND PHUONG Giai quyét ché d¢ tro cAp mot lan | Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG 451 véi nowdi duce ot Lam chuv : :
01 V01 nguol duge cu lam chuyen | Ngay ban hanh:  21/7/2023
gia sang gitip Lao, Cam-pu-chi-a
1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién viéc Giai quyét ché do trg
cAp mot 1an d6i voi nguoi duoc ctr lam chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi hoat dong Giai quyét ché do tro cap mot lan d6i v6i nguoi dugce
ctr lam chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a

Can bg, cong churc thude bo phan tiép nhan va tra két qua, bo phan chuyén mon va
cac bo phan co lién quan thugc Uy ban nhan dan phuong chiu trdch nhi€ém thuc hién quy
trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- NCC: Nguoi c6 cong

- LbXH: Lao dong Thuong binh va Xa hoi

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

Khéng

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

(1) 01 T& khai cua ddi twong. Truong hop d6i twong quy dinh tai X
Khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg ngay 04/2/2015
d3 chét trude ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi than nhan truc
tiép cua doi teong 1ap T khai;

(2) Quyét dinh ctr ddi twong sang 1am chuyén gia tai Lao, Cim-
pu-chi-a; Quyét dinh vé& nudc (ban chinh hoic ban sao cua co
quan c6 thim quyén);

(3) Quyét dinh nghi huu hodc nghi viéc do mét sirc lao dong (ban
chinh hodc ban sao clia co quan c6 thim quyén) ciia ngudi da X X
nghi huu hoac nghi viéc do mat stre lao dong;

(4) Quyét dinh nghi viéc chd huong ché d6 huu tri hodc Quyét
dinh théi viéc va ho su 1y lich khai trude khi nghi viée chd hudng
ché @6 huu tri hodc thoi viée co xac nhan cua co quan quan ly
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UBND PHUONG
LONG TRUONG

QUY TRINH Ma higu:

QT-28/NCC

Giai quyét ché d¢ trog cAp mot lan | Lan ban hanh:

01

gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a

dbi véi ngudi dwoce cir 1am chuyén Ngay ban hanh:  21/7/2023

(ban chinh hodc ban sao cua co quan c6 thAim quyén) ctia ngudi
nghi viéc cho huéng ché do huu tri hodc thai viéc;

(5) Xac nhan cua co quan co thAm quyén vé thoi gian thuc té cua
dbi tegng duoc cu sang lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu- -chi-a
d6i voi d6i trong thiéu gidy to quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu
4 Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg hoic ban sao duoc ching thuc
tir ban chinh hodc ban sao (kém theo ban chinh dé d6i chiéu) ly
lich Pang vién hoac 1y lich can bd, cong chirc, vién chirc khai
trude ngay 01/01/1995, ma trong d6 c6 khai thoi gian dugc cu
lam chuyén gia tai Lao va Cim-pu-chi-a theo quy dinh tai Piéu 1
Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg ;

(6) Gidy uy quyén cua cac than nhan truc tiép ctia ddi twgng cho
mét nguoi ding tén lam thu tuc hudng trg cap d01 véi truong hop
d6i twong da chét nhung con cac than nhan truc tiép.

X X
X X
X

5.3 | S6 lwong ho so
01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly
25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong do:
- UBND cép x4: 15 ngay
- UBND cép huyén: 05 ngay
- S6 LDTB&XH: 05 ngay
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu maw/Két

qua



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/quyet-dinh-57-2013-qd-ttg-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-lam-chuyen-gia-sang-giup-lao-cam-pu-chi-a-209826.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-62-2015-qd-ttg-sua-doi-57-2013-qd-ttg-tro-cap-chuyen-gia-sang-lao-cam-pu-chi-a-297401.aspx

QUY TRINH Ma3 hiéu: QT-28/NCC
UBND PHUONG Giai quyét ché d¢ trg cAp mot lan | Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG d6i véi ngudi dwoce cir 1am chuyé 2 anh-
L yen | Ngay ban hanh:  21/7/2023
gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a
Bl | Nop hd so: Cong dan chuén bi ho Theo muc 5.2
so day du theo quy dinh cua Phap Cong dan Khi c6
luat, ndp tai bo phan ti€ép nhan va nhu cau
tra két qua cia UBND phudng
B2 | Tiép nhan va kiém tra tinh diy du, Mau sb
chinh xdc ctia hd so: bd phéan 01,02,03,05,06
TN&TKQ kiém tra tinh hop 16 va (Thong tu
n6i dung ciia ho so: 01/2018/TT-
+ Néu hd so khong hop 1&, hudng T VPCP)
dan cong dan hoan thién ho so bang /2 ngiy
phiéu, huéflg dan hoan thién ho so B phan tiép lam vige
+ Néu h6 so khong duoc hoan | phan va tra
chinh theo hudng ’dﬁn, cong chirc Két qua HO so
tiép nhan tir choi ti€ép nhéan ho so
+ Néu ho so hop 18 tiép nhan vao sb
theo d&i ho so, in gidy tiép nhan ho
so, hen tra két qua trao cho cong
dan, quét (scan) va luu trit hd so
dién tu, Lap phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so kém theo hod
so chuyén cho bd phan chuyén mon
tham dinh.
B3 | Tham dinh ho so: Tién hanh thdm Mau sb
dinh ho so theo quy dinh: 02,03,05
- Truong hop hod so khong dap tng (Thong tu
yéu cau, can giai trinh va bd sung 01/2018/TT-
thém, thong bao cho to chuc, ca | COngchic | 2,5ngay VPCP)
nhan biét bd sung ho so theo quy | chuyén mdn | l1am viéc
dinh
- Truong hop ho so dat yéu cau:
Hoan thién hd so, trinh 1anh dao HO so
UBND ky duyét danh sach
B4 | Ky duyét két qua: Lanh dao UBND | Lanh dao : Danh séch
) X , R 01 ngay o L A
phuong xem xét, ky duyét danh UBND NS niém yét cong
, . lam viéc .
sach phuong khali
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QUY TRINH Ma3 hiéu: QT-28/NCC
UBND PHUONG Giai quyét ché d¢ trg cAp mot lan | Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG dbi véi i d i 1 huve
01 Vo1 nguol duge cur lam chuyen | Ngay ban hanh:  21/7/2023
gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a
Thue hién viéc niém yét cong khai | Cong chac | 10 ngay
danh sach tai tru s6 UBND phuong | chuyén mén | lam viéc
B5 |Giri hd so vé phong Lao dong
thuong binh va xa hoi: Ti€p nhan
ho so da dugc lanh dao UBND | Coéngchuc | % ngay
phuong phé duyét, can bo chuyén | chuyén mén | lam viéc
mon tong hop va giri phong LBXH
xu ly
o6 Kl it K0y | nong | 65 ngay | 1 ot s
Thuong binh va Xahoi LDXH | lamvige | LDXH
B7 | Xt Iy hd so theo quy dinh \ Quyét dinh
g ) , 05 ngay ) B
Gtri két qua vé UBND phudng SO LDXH | . Ga. | huong trg cap
' mot lan
B8 | - Nhan va chuyén hd so di ky ,
duyét cho by phan Van thu dong o . Mau s6 06
déu vin ban va ky ban giao két qua Cla,nl?f-) thy 11‘/2 ngay (Thong tu
vé bo phan TN&TKQ ynoso AMVIEC | 01/2018/TT-
- Luu hd so theo ddi VPCP)
B9 | Tra két qua cho cong dan va thu B6 phan Két qua
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co) TN&TKQ
Ghi chii: Néu ho so bi chgm mugn thi can b thu Iy bao cdo lanh dao va phdi ¢6 phiéu
xin 10i theo mau so 04 (Thong tw 01/2018/TT-VPCP) tra cho TCCN
5.8 | Coséphaply
- Phap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong vdi cach mang nam 2020;
-Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014 cua lién
B§) Lao dgf)ng - Thuong binh va Xa hoi, B Tai chinh hudéng dan thyc hién tro
cap mot lan doi voi nguoi dugc cu lam chuyén gia sang giip Lao va Cam-pu-
chi-a theo Quyét dinh so0 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cia Thu tudng
Chinh phu;
- Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cta Thi tuéng Chinh phi vé



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-lien-tich-17-2014-ttlt-bldtbxh-btc-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-chuyen-gia-lao-campuchia-244297.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/quyet-dinh-57-2013-qd-ttg-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-lam-chuyen-gia-sang-giup-lao-cam-pu-chi-a-209826.aspx
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UBND PHUONG
LONG TRUONG

QUY TRINH M3 hiéu: QT-28/NCC

Giai quyét ché d¢ trog cAp mot lan | Lan ban hanh: 01

ddi v6i nguoi duge cir 1am chuyén Ngay ban hanh:  21/7/2023
gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a

trg cAp mot lan ddi voi nguoi duge cir lam chuyén gia sang giup Lao va Cam-
pu-chi-a;

Quyet dinh s6 62/2015/Qb-TTg ngay 04/12/2015 cua Thu tuéng Chinh phu
stra d6i, bé sung mot s diéu cua Quyet dinh sb 57/2013/Qb-TTyg ngay
14/10/2013 cua Thu tudéng Chinh phu vé trg cdp mot lan dbi véi ngudi duoc cir
lam chuyén gla sang giup Lao va Cam-pu-chi-a.

- Quyét dinh sb 547/Qb- -LDTBXH ngay 21/5/2020 cua B6 truong B6 Lao dong
thuong binh va xa hoi vé viéc cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh, dugc
sira d6i, bd sung, bi bii bo linh vuc ngudi cd cong thudc pham vi chirc ning
quan ly cua Bo Lao dong thuong binh va xa hdi.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mat s‘é quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/201’8 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu

1. | Hé thdng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* MAu s6 01 — Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
* MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
* MAu s6 04 — Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
* Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so

2. | To khai cia nguoi huong tro cap (Mau s6 Ola Thong tu lién tich
s0 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014)

3. | To khai cta than nhan ngudi huéng trg cip (Mau 01b Thong tu lién tich

s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014).

7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phan sau

TT

Hé so lwu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1.

Thanh phén hd so can ndp theo myc 5.2

2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién
3. | Céc biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-62-2015-qd-ttg-sua-doi-57-2013-qd-ttg-tro-cap-chuyen-gia-sang-lao-cam-pu-chi-a-297401.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/quyet-dinh-57-2013-qd-ttg-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-lam-chuyen-gia-sang-giup-lao-cam-pu-chi-a-209826.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-lien-tich-17-2014-ttlt-bldtbxh-btc-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-chuyen-gia-lao-campuchia-244297.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-lien-tich-17-2014-ttlt-bldtbxh-btc-tro-cap-mot-lan-nguoi-duoc-cu-chuyen-gia-lao-campuchia-244297.aspx
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-28/NCC

UBND PHUONG Giai quyét ché d¢ trg cAp mot lan | Lan ban hanh: 01

LONG TRUONG dbi véi ngudi dwoce cir 1am chuyén Ngay ban hanh:  21/7/2023

gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a

Ho so duoc luu tai BO phan chuyén mon va b phan mét ctra theo quy dinh

Mau sb 0la
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-CHI-A

Tu ngay thang nam Nudce duogc ctr Chtrc vu khi Tén co quan, to chtc ctr di
dén ngay thang nam | dén lam chuyén dugc cu lam
gia chuyén gia
Thoi gian thyc té 1am chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a 1a: ........ nam ........ thang.
Céc gidy to kém theo:
1.
2.
3.
Tong s6 gom: .............. loai gidy to.

T6i xin cam doan 16i khai trén ddy 1a diing, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém trudc
phép luit.
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QUY TRINH Ma3 hiéu: QT-28/NCC
UBND PHUONG Giai quyét ché d¢ tro cAp mot lan | Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG 48 véi newhi d - 1am chuvd : :
01 Vo1 nguol duge cur lam chuyen | Ngay ban hanh:  21/7/2023
gia sang gitip Lao, Cam-pu-chi-a
.......... ngay...thang....nam 20... ... cev e, NEAY...thdng....nam 20... ...
Xéc nhan cua x4, phuong......... ” NGUOI KHAI
Ong (ba)..........ccnvee.. c6 Ho khau (Ky, ghi ro ho tén)
thuong tratai..............ooeeennn.n.
TM. UBND

Quyén han, chitc vu nguoi ky
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Mau s6 01b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI CUA THAN NHAN NGUOI HUONG TRQ CAP
A. Phan khai vé than nhan nguoi huéng tro cap

L.LHovatén:.......ooooviiiiii e 2. Gi61 tinh (nam, nit):.........
3. Ngay, thang, nam sinh:......... .../,
4.SECMND:. ...t NOi CApP..evvneann..
5. Qué quan: . :
6. Noi dang ky ho khau thu:cmg 1340 SO
7. Loai d6i twong NUONE trg CAP: «..evveeee e,
8. Coquan, domn Vi CONG tAC ... .iiiit ittt e,
B. Phan khai vé nguoi huéng trg cap

L Hovatén:......ooooviiiiiiiiiiiine., 2. Gi61 tinh (nam, nit):.........
3. Ngay, thang, nam sinh:........./ .../ oo,
4. SO CMND: ... NOi CAP..vvveeannn.
5. Qué quan: . :
6. Noi dang ky ho khau thu’O’ng 1300 SO
7. b3 mat: Ngay ..... thang ........... nam ............. tall o
8. SO gidy ching tir ............. do UBND phuong, phuong .................. thuc hién.
9. Loai d61 twong HUONE tro CAP: «...evee et
10. Co quan, Gomn Vi CONG tAC: ....uienriiiit e et e eeae e,

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-CHI-A

T ngay thang nam Nudc duoc cu Chure vu khi dugc ctir | Tén co quan, td chirc
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QUY TRINH Ma3 hiéu: QT-28/NCC
UBND PHUONG Giai quyét ché d¢ tro cAp mot lan | Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG 481 vo1 mouwdi d - lam chuva : :
01 V01 nguol duge cu lam chuyen | Ngay ban hanh:  21/7/2023
gia sang gitp Lao, Cam-pu-chi-a
dén ngay thang naim | dén lam chuyén lam chuyén gia cu di
gia
Thoi gian thyc té 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a la: .......... nam.......... thang.
Céc gidy to kém theo:
1.
2.
Tong s6 gom: ............ loai gidy to.

T61 xin cam doan 101 khai trén day la dung, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém truée
phap luét.

...... ngay.....thang.....nam 20..... oo NGAY.....thang....nam 20.....
Xac nhan cua x4, phuong.......... NGUOI KHAI
Ong (b3) ... c6 Ho khau (Ky, ghi ré ho tén)
thuong tri tai.......oeeveeeeeciieeeiieee,
TM. UBND

Quyén han, chirc vu nguoi ky
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi chi: Phan 4nh thong tin trong mau Ola va 01b nhu sau:

- Muc “Loai ddi twong hudng trg cAp” ghi cu thé mot trong cac loai di twong sau: dang
cong tac, huu tri, mat strc lao dong, nghi viéc chd hudng ché do huu tri, thoi vige.

- Muc “Co quan, don vi cong tac” ghi tén co quan, don vi noi nguoi huong trg cép cong
tac trude khi nghi huu, nghi viéc vi mat stc lao dong, nghi viéc cho huong ché do huu
tri, thoi viéc hoac noi nguoi huong tro cap dang cong tac.

- Muc “Céc gidy to kém theo” ghi 1 tén loai gidy to va s loai gidy to theo timg loai ddi
tuong kém theo ho so.




