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QUY TRINH Ma hiéu: QT-12/BTXH
UBND PHUGNG Thuyec hién, didu chinh, théi | Lanbanhanh 01
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thang, ho trg kinh phi cham
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-12/BTXH
UBND PHUONG Thue hién, diéu chinh, théi | Lanbanhanh 01
LONG TRUONG hwéng tre cap xa hgi hang | Ngay ban hanh:  21/7/2023

thang, hd tro kinh phi chim
soc, nuodi duwong hang thang

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan hd so, phuong phap xu 1y thi tuc ddi voi viéc Thuc
hién, diéu chinh, thoi hudng tro cap xa hoi hang thang, hd tro kinh phi chiam séc, nudi
dudng hang thang, dam bao can bg, cong chac thuc hién dang vai yéu cau, nhiém vu
duoc giao

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung ddi véi hoat dong Thuc hién, diéu chinh, thoi hudng trg cap xa hoi hang

thang, ho tro kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang
Can bg, cong chuc thudc bo phan tiép nhan va tra két qua, c4c bo phan cé lién
quan thugc Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thyuc hién quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- BTXH: Bao tro xa hoi

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh

Déi tuong, nguoi giam ho cua dbi tuong quy dinh tai Diéu 5; ho gia dinh, ca
nhan nhan cham soc, nudi dudng hang thang tai cong dong theo quy dinh tai

khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 20/2021/NP-CP

5.2

Thanh phén ho so

Ban | Ban
chinh | sao

- P6i v6i ho so dé nghi tro cap xa hoi hang thang: To khai cia
ddi tuong (theo Mau s6 1a, 1b, lc, 1d, 1d ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

- P6i v6i hd so dé nghi hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng
hang thang:

+ To khai ho gia dinh c6 ngudi khuyét tit (theo Mau s 2a ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);

+ T khai nhén cham soc, nuéi dudng ddi tuong bao trg xa hoi
(theo Mau s6 2b ban hanh kém theo Nghi dinh sé 20/2021/ND-
CP);

+ To khai cua dbi twong dugce nhan chim séc, nudi dudng trong
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soc, nuodi duwong hang thang

truong hop (,iéi tugng khong hudng tro cip xa hoi hang thang X
(theo Mau s6 03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-

CP).

5.3 | S6 lwong ho so
01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly
22 ngay lam viéc (hodc 32 ngay lam viéc néu nhin dugc khiéu nai), trong dé:
UBND cip xa 12 ngay 1am viéc, UBND cip huyén 10 ngay lam viéc

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC cia UBND phudng

5.6 | Phi/L¢ phi
Khéng

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két

qua
B1 |Nop hd so: TCCN noi cu tri cii . A LA
: \ 3 Thanh phan h

chuin bi diy dii hd so theo quy| oo | Givhinh | e
dinh nop tai bo phan TN&TKQ chinh T
thuc hién thu tuc hanh chinh

B2 | Tiép qhﬁn va kién} tra tinh chinh Mau sé 01. 02
xdc, day du cua h6 so: cong chirc 03. 05 66 ’
tl_éxp nhan ;[Ién hankh tl.ép nhan va B6 phan . (Thong tu
klem tra‘dau muc h(? SO', TN&TKQ ‘/2 ng.aAy 01/2018/TT-
- Néu ho so chua day du, Ch}Ia hop lam vigc VPCP)
|¢: huong dan cong dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
Truong hop ho so khong dugce hoan




QUY TRINH Ma higu: QT-12/BTXH
UBND PHUGNG Thuyec hién, didu chinh, théi | Lanbanhanh 01
LONG TRUONG hwéng trg cap xa hgi hang | Ngay ban hanh: ~ 21/7/2023
thang, ho trg kinh phi cham
soc, nuodi duwong hang thang
thién theo huéng dan, cong bo tiép Hb so
nhan tu choi tiép nhan ho so
- Néu hd so hop 1¢; vao sb theo dai
ho so; vi€t giay tiep nhan ho so va
hen tra ket qua trao cho ngudi nop
ho so; nhap thong tin vao phan
mém, quet (scan) va luu trir ho so
dién tu, 1ap phiéu kiém soat qua
trinh xu Iy h6 so, thuc hién scan dit
liéu I}é so, luu trir ho so dién tir va
chuyén dén bd phan chuyén moén
xu ly
B3 | Tham dinh hd so: Cong chirc
chuyén mon tién hanh tham dinh ho
so:
! }Il\Iéu ho so th]i)flg du lqi_éu kién: | Cong chirc 12%1 sb (t)l
am muu van ban tra 101, néu rod AR MA s ong tu
’ chuyén mon
1§ do y 06193y | 01/2018/TT-
P x . x . . lam V1€eC VPCP)
- Néu ho so dat yéu cau, trinh lanh .
dao UBND phuong to chirc xem HO so
x€t, quyet dinh viéc xét duyét, thuc
hién niém yét cong khai két qua xét
duyét tai try s6 UBND phuong
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao - Mau 56 01
Lanh dao UBND phuong xem xet UBND (Théng tu
lai hd s0, ky duyét ho so phudng Yongay | 01/2018/TT-
lam viéc VPCP)
- Ho so duoc
ky duyét
B5 | Niém yét cong khai két qua xét
duyét: Cong chirc chuyén mén thyc
hin i i 53 <o M1 K6 | cangnie | 02t
4 A e thy Iy 1am viéc

nghiém vé HIV
Két thuc thoi glan niém yet néu
khong co khiéu nai, thac mac, cong
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-12/BTXH
UBND PHUONG Thyec hi¢n, diéu chinh, théi | Lanbanhanh 01
LONG TRUONG huong tro cap xa hdi hang | Ngay ban hanh:  21/7/2023
thang, ho trg kinh phi cham
soc, nuodi duwong hang thang
chtre thu 1y téng hop, hoan thién hf)
so phap 1y, du thao van ban dé xuat
trinh lanh dao UBND phudng
(chuyén budc s6 7)
Néu c6 khiéu nai, t0 chirc thi phai
thuc hién qthém tra, xac minh, keét
luan cu th@‘ va cong ’khai tredc nhan
dan (chuyén budc so 6)
B6 | Xem xét noi dung khiéu nai:
Lfinh iiao IAJBND phuA(‘).rng xem )fét’ LSII;hNdSO 10 ngay Két luan noi
ke‘F luan, cong khai ndi dung khiéu ‘ lam viée | dung khiéu nai
nai phll’O’l’lg
B7 | Xem xét, ky duyét van ban dé nghi
va luan chuyén ho so dén phong lao HO so ot
lao dong thuong binh x& hoi: Lanh | Lanh dao 03 nai hon an
dao UBND phuong kiém tra, ky| UBND o ngay | phong
Ay 1A < 1A 2 1A \ lam viéc | dong thuong
dl}yet ho so va luan chuyén ho so phuong binh va x4 hoi
dén phong Lao dong thuong binh .
va xa hdi dé xur 1y theo quy dinh
B8 | Tra két qua: Tiép nhan két qua, bd Két qua
p}}én :FN&TKQ thong bdo va tra Bophan | Theo gidy MauA s6 06
két qua cho TCCN TN&TKQ h (Thong tu
. en
Luu ho so theo doi i 01/2018/TT-
VPCP)
Ghi c;hd.‘ Néu fzé S0 bi chdm muon thi can bo thu ly bdo cdo ldnh dao va phdi c0O phiéu
xin 10i theo mau so 04 (Thong tw 01/2018/TT-VPCP) tra cho TCCN
5.8 | Cosé phap ly
- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
sach tro giap xa hoi doi voi doi tuong bao trg xa hoi;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mpt sO diéu gﬁa cac nghi dinh lién quan dén viéc ncf)p, xuat trinh s6 hd
khau, s6 tam tra giay khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
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- Quyét dinh s6 292/Qb-LDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd céac tha tuc hanh chinh sira
d6i, bd sung linh vire bao tro x3 hoi thude pham vi chic ning quan 1y nha nudce
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sb quy
dinh cta nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 942/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2022 ciia Chu tich Uy

ban nhan dan thanh phd Ve viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc
hanh chinh thuc thAm quyén tiép nhan ciia UBND phuong, x4, thi tran.
- Quyét dinh sé 1136/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2023 cta Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé vé viée cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc
bdo trog xa hoi thudc pham vi chirc ndng quan 1y cua S& Lao dong thuong binh
va xa hoi.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu

1. | Hé thdng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* Mau s6 01 — Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua

* MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so

* MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

* MAu s6 04 — Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

* Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

* Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so

2. | - To khai dé nghi trg' gitip xd hoi (cac Mau s0 la, 1b, lc, 1d, 1d ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP). ’

- To khai ho gia dinh c6 nguoi khuyét tat (Mau s6 2a ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/NDb-CP). ,

- To khai nhén cham so6c, nuéi dudng (Mau so 2b ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 20/2021/ND-CP).

- To khai doi twong dugce nhan cham soc, nuéi dudng (Mau so 03 ban hanh kem
theo Nghi dinh s0 20/2021/ND-CP).

7. HO SO LU'U: Ho so luu bao gdm cac thanh phan sau
TT Hé so lu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1. | Thanh phﬁn ho so can ndp theo muc 5.2
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-12/BTXH

UBND PHUGNG Thuyec hién, didu chinh, théi | Lanbanhanh 01

LONG TRUONG huéng tre cap xa hi hang | Ngay ban hanh:  21/7/2023
thang, ho trg kinh phi cham
soc, nuodi duwong hang thang

2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién

3. | Céc biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so duoc luu tai BO phan chuyén mon va bo phan mét ctra theo quy dinh




