QuUY TRINH Ma hiéu: QT -04/NVQS
UBND PHUONG Ding ky nghia vu quén Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG sw chuyén di khi thay doi | Ngay ban 21/7/2023
noi cu tru hoac noi lam | hanh:
viéc, hoc tap
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QUY TRINH Ma hiéu: QT -04/NVQS
UBND PHUONG Dfmg’ky nghia vu qu?n sw Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG chuyén di khi thay doi noi Ngay ban 21/7/2023
cu tri hoac noi lam viée, | hanh:
hoc tap
SUA POI TAI LIEU
A Ao Trang / Phan .
Yeéu cau swra | .. " Az A . a3 A . 2z, | Ngay stra
Zes 1 R lién quan viéc | Mo ta ngi dung swa doi | Lan stra doi
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QUY TRIiNH M3 hiéu: QT -04/NVQS
UBND PHUONG Dﬁng’ky nghia vu qugln sw Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG chuyén di khi thay doi noi | Ngay ban 21/7/2023
cu tru hodc noi lam viée, | hanh:
hoc tap

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, cap nhap, gidi quyét va theo ddi thu tuc Ping ky
nghia vu quan su chuyén di khi thay ddi noi cu tri hodc noi 1am viéce, hoc tap, dam bao
thuc hién dugc nhanh chong, chinh xac, kip thoi

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi hoat dong Pang ky nghia vu quan su chuyén di khi thay d6i noi
cu tru hodc noi lam viéc, hoc tap

Can bo, cong chirc thude bod phan tiép nhan va tra két qua va bo phan co lién quan
thudc Uy ban nhan dan phudng chiu trach nhiém thuc hién nodi dung nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: B6 phan tiép nhén va tra két qua

- NVQS: Nghia vu quan su

5. NQI DUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

Khoéng quy dinh

5.2 | Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh | sao

- Gidy gi6i thiéu di chuyén dang ky nghia vu quéan su hoic Gidy X
gidi thiéu di chuyén quéan nhéan dy bi;
- Ban chyp Gidy chimg nhan ding ky nghia vu quan su hodc Gidy X
chting nhan ding ky quin nhin du bi (mang theo ban chinh dé
dbi chiéu);

- Ban chup gidy gi6i thiéu chuyén ho khau do co quan cong an
huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh va don vi hanh chinh X
trong dwong vé thay d6i noi cu tri hodc quyét dinh cia nguoi
dung dau co quan, to chirc vé thay doi noi 1am viéc, hoc tip méi
(mang theo ban chinh dé dbi chiéu).

5.3 | S6 lwong ho so

01 bd

5.4 | Thoi gian xur ly




QUY TRINH
UBND PHUONG Ding ky nghia vu quéin su
LONG TRUONG chuyén di khi thay doi noi
cu tru hoac noi lam viéc,
hoc tap

M3 hiéu: QT -04/NVQS
LAn ban hanh: 01

Ngay ban 21/7/2023
hanh:

01 ngay lam viéc

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Tiép nhan tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua giai quyét TTHC

5.6

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Tréach
nhi¢m

Thaoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

C4 nhan chuan bi ho so day du theo
quy dinh cua phéap luat girn vé bd
phan TN&TKQ

Ca nhén

Gi0 hanh
chinh

Theo muc 5.2

B2

Can by bd phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hop 1€ va noi
dung cua hd so:

+ Néu ho s0 hop 1¢ can bd tlep
nhén vao s0 theo ddi ho so, in gidy
tiép nhan ho so, hen tra két qua trao
cho cong dan. Lap phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so (néu can)
ludn chuyén dén coéng chuac phy
trach dé giai quyét

+ Néu ho so khong hop 18, hudng
dan cong dan hoan thién ho so bang
phiéu huéng dan hoan thién hd so
+ Néu hd so khong dugc hoan
chinh theo huéng dan, can bd tiép
nhan tir chdi tiép nhan hd so

Céan bo B0
phan
TN&TKQ

30 phat

Mau s6 01, 02,
03, 05, 06
(Thong tu s6
01/2018/TT-
VPCP)

B3

Tién hanh tham dinh ho so theo
quy dinh:

- Truong hop hd so khéng dap tng
yéu cau, can giai trinh va b6 sung
thém, thong bio cho to chuc, ca
nhan biét bd sung hd so theo quy
dinh

Can bo
chuyén mén

60 phut

Mau sbé 02, 05
(Thong tu s6
01/2018/TT-

VPCP)

HO so




QUY TRINH Ma hiéu: QT -04/NVQS
UBND PHUONG Ding ky nghia vu quin sy Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG chuyén di khi thay déi noi Ngay ban 21/7/2023
cu tri hoac noi lam viée, | hanh:
hoc tap
- Trudng hop hd so dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo
B4 Tlong th',A hoa;n thién ho S0 pha;p - T& trinh
1y, thuc hién b6 sung, du thao Giay A .
A I , o - HO so trinh
gi61 thi€u di chuyén dang ky nghia x4
A 2 o - Mau s6 04
vu quan sy, chuyén trinh lanh dao A ]\ X
Ban chi huy quan sy phuong xem Can b‘(') thy 30 phat (Thong tu s6
e 1o o i 1y ho so 01/2018/TT-
xet ky duyét VPCP)

Ghi cha: Neu ho so bi cham, muon
thi phai kém theo phiéu xin 16i theo
mau sé 04

B5 |Lanh dao Ban chi huy quan su| |&nhdao Gidy gidi thiéu

phuong xem xét hd so, ky duyét | Ban chi ﬁuy | di chuyén dang
Gidy gi6i thiéu di chuyén ding ky quan s 60 phut ky nghia vu
nghia vu quan su phuong quan sy

B6 - Chuyén hd so di ky duyét cho bo | Can bo thu Mau s 06
phan Vin thu déng ddu vin ban va 1y ho so (Thong tu sd
ky ban giao két qua vé bo phan 30 phat | 01/2018/TT-
TN&TKQ VPCP)
- Luu ho so theo ddi

B7 | Chuyén hf) so dén Ban chi huy HO6 so dugc ky
quan sy cap huyén xu 1y theo quy Can bo 30 phit duyét
dinh TN&TKQ
Théng ké theo doi

5.8 | Cosé phap ly
- Luat Nghia vu quan sy ngay 19/6/2015.
- Nghi dinh s 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 ctia Chinh phu quy dinh trinh
tu, thil tuc ding ky va ché do, chinh sach ciia cong dan trong thoi gian dang ky,
kham, kiém tra stc khoe nghia vu quéan su.

- Quyét dinh s6 4077/QD-UBND vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
trong linh vuc chinh sach, bao hiém x3 hoi, dan quan ty v¢, nghia vu quan sy va
dong vién quan doi thudc thim quyén cta bo tu 1énh thanh phd dua ra tiép nhan
tai bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cip xa trén dia
ban thanh phd.

6. BIEU MAU

‘ T ‘ Tén Biéu miu



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-13-2016-nd-cp-dang-ky-che-do-cong-dan-kham-kiem-tra-suc-khoe-nghia-vu-quan-su-474b5.html
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QUY TRIiNH M3 hiéu: QT -04/NVQS
UBND PHUONG Dﬁng’ky nghia vu qu?n sw Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG chuyén di khi thay doi noi | Ngay ban 21/7/2023
cu tru hodc noi lam viée, | hanh:
hoc tap

1.

CAc biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LU'U: Ho so luu bao gom céc thanh phin sau

TT | Ho so lwu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)
1. Thanh phan ho so can ndp theo muc 5.2
2. Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh
Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién
3. Céac biéu mau theo co ché mét cira, mot cia lién thong dugc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so duoc luu tai BO phan chuyén mon va by phan moét ctra theo quy dinh




