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QUY TRINH Ma hiéu: QT -03/NVQS
UBND PHU(‘?NG Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG Ping ky nghia vu quan sw -
bo sung Ngay ban 21/7/2023
hanh:
SUA POI TAI LIEU
Yéu cu sira Trang/Phan Ngay sira
lién quan viéc | Mo ta ngi dung sira doi | Lan sira doi gay

doi/ b6 sung . S Re doi
stra doi
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QUY TRINH M3 hiéu: QT -03/NVQS
UBND PHU(?NG Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG Pang ky nghia vu quén sy -
b6 sung Ngay ban 21/7/2023
hanh:

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, cap nhap, giai quyét va theo ddi thu tuc Ding ky
nghia vu quan su bo sung, dam bao thyc hién duoc nhanh chong, chinh xac, kip thoi

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi véi hoat dong Dang ky nghia vu quan sy b6 sung

Can bo, cong chirc thudc bo phan tiép nhan va tra két qua va bo phan co lién quan
thudc Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thuc hién ndi dung nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- C4c van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va tra két qua

- NVQS: Nghia vu quan su

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh

Khoéng quy dinh
5.2 | Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh | sao
a) Ban chup Gidy chting nhin ding ky nghia vu quan sy hoic X

Gidy chimng nhan ding ky quin nhan dy bi (mang theo ban chinh
dé d6i chiéu).

b) Ban chup cac gidy to lién quan dén nhiing thay doi chic vu
cong téc, trinh d§ hoc van, trinh do chuyén mon, tinh trang strc X
khoe va thong tin khac c6 lién quan dén nghia vu quan sy (mang
theo ban chinh dé di chiéu).

5.3 | SO lwong ho so

01 bd

5.4 | Thoi gian xur ly

01 ngay

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Tiép nhan tai B phan Tiép nhén va Tra két qua giai quyét TTHC




QUY TRINH Ma hiéu: QT -03/NVQS
UBND PHUQNG Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG Ping ky nghia vu quan sw -
bd sung Ngay ban 21/7/2023
hanh:
5.6 | Lé phi
Khdng
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/Két
nhiém gian qua
B1 | Cé nhan chuan bi ho so day di theo o
: , , N e A 1 LA Gi6 hanh
quy dinh cua phap luadt g vé bd Ca nhan chinh Theo muc 5.2
phan TN&TKQ
B2 | Can bd bd phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hgp 1€ va ndi
dung cua ho so:
+ Néu hd 0 hop 1¢ can b tlep
nhan vao sO theo ddi ho so, in gidy
t1ep nl}an h(z SO, }Alen tr‘aA’ket gua tra,o o Miu sé 01, 02,
cho cong dan. Lap phi€u kiém sodt | Céan bd Bo
C %o 1A LA A . 03, 05, 06
qua trinh gidi quyét hd so (néu can) phan 30 phut A X
A 2 2K A . (Thong tu s
luan chuyén dén céng chirc phu| TN&TKQ
. 2 . £ 01/2018/TT-
trach d¢ giai quyét VPCP)
+ Néu ho so khong hop 1€, huong
dan cong dan hoan thién ho so bang
phiéu huong dan hoan thién ho so
+ Néu ho so khong dugc hoan
chinh theo huéng dan, can bo tiép
nhan tir choi ti€p nhan ho so
B3 | Tién hanh tham dinh hd so theo Mau s6 02, 05
quy dinh: (Thdng tu so
- Truong hop hé so khong dap tmg 01/2018/TT-
yéu cau, can giai trinh va bd sung Cén b6 VPCP)
thém, théng bao cho t6 chirc, ca chuvén mén 60 phut
nhan biét bd sung hd so theo quy y ‘
dinh HO so
- Truong hop ho so dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo
B4 | Tong hop, hoan thién hd so phap Cin b thu Két qua giai
ly, thuyc hién bO sung, sua doi CA 30 phat quyet TTHC
~ o : T . A 1y ho so
nhiing thong tin thay doi cua cong
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QUY TRINH Ma hiéu: QT -03/NVQS
UBND PHUQNG Lan ban hanh: 01
LONG TRUONG Ping ky nghia vu quan sw -
bé sun Ngay ban 21/7/2023
g A
hanh:

dan vao S6 dang ky cong dén san

sang nhap ngd, S6 dang ky quén

nhan du bi, Phi€u quan nhan dy bi.

B5 | Tong hop, bao cao ban chi huy Sb theo doi hd
quan sy quan vé dang ky nghia vu Can b6 thy , SO M?u s0 06
quan sy bo sung I 60 phut Thong tu
Luru h so theo doi y 01/2018/TT-

VPCP)
5.8 | Co sé phap ly
- Luat Nghia vu quan sy ngay 19/6/2015.
- Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 cua Chinh phu quy dinh trinh
tu, thu tuc dang ky va ché d9g, chinh sach cua cong dan trong thoi gian dang ky,
kham, !{iém tra §1’1’c khoe nghia vu qqén su. )

- Quyét dinh s6 4077/QD-UBNQ vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh
trong linh vuc chinh sach, b:@o hiém‘xﬁ hoi, dan quan tu ve, ng}ﬁa vu quel,n su va
dong vién quan doi thudc tham quyén cua bg tu 1énh thanh ph6 dua ra tiép nhan
tai b phén ti€p nhén va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh cap xa trén dia
ban thanh pho.

6. BIEU MAU
TT | Tén Biwéu miu ’
1. Céac bieu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kem theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phén sau

TT | Ho so lwu (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1. Thanh phﬁn ho so can ndp theo muc 5.2
2. Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh
Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién
3. Céac bieu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Hb so duoc luu tai Bo phan chuyén moén va bd phan mot cira theo quy dinh



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-13-2016-nd-cp-dang-ky-che-do-cong-dan-kham-kiem-tra-suc-khoe-nghia-vu-quan-su-474b5.html
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hanh:




