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1. MUC PiCH

Quy trinh dugc xay dung nham quy dinh trinh ti, phuong phap tiép nhan va cach
thire xr ly hd so ddi véi thu tuc Xét ting Gidy khen Gia dinh vin hoa, dam bao can b,
cdng chirc thuc hién dang vaéi nhiém vy, quyén han dugc giao

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi hoat dong Xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa

Can b9, cong chirc thuge bd phan tiép nhan va tra két qua, cac bd phan co lién
quan thudc Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thyc hién quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

- VHCS: Van hoa co s¢

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

H¢ gia dinh dugc cong nhan danh hi¢u Gia dinh van héa trong 03 nam lién tuc

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

1. Vian ban dé nghi ting Giay khen Gia dinh van hoa ciia Trudng X
Khu déan cu (kém theo danh sach ho gia dinh du tiéu chuén).
2. Ban sao Quyét dinh cong nhan danh hiéu Gia dinh vin héa cua X
cac ho gia dinh trong 03 nam lién tuc.
3. Bién ban hop xét ting Gidy khen Gia dinh van hoa (Mau s6 08, X
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay
17/9/2018 cua Chinh phu).

5.3 | S6 lwong ho so

01 bo

5.4 | Thoi gian xur ly

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi ting Gidy
khen, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ra Quy¢t dinh tang Giay khen Gia dinh
van hoa
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UBND PHUONG

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-03/VHCS

LONG TRUONG

Xét ting Gidy khen Gia
dinh van héoa

LAn ban hanh

01

Ngay ban hanh:

21/7/2023

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND phudng

5.6

Phi/Lé phi

Khdng

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Keét
qua

Bl

Tiép nhan va kiém tra tinh chinh
xac, diy du cua hd so:

Truong khu dan cu ndp ho so tai bd
phan mot cira (ndp truc tiép hoic
qua duong buu di¢n)

Cong chtrc tiép nhan ho so kiém tra
tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop hd so thiéu, khong
hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho
so huéng dan cho nguoi dén ndp hd
so hoan thién hd so theo quy dinh.
Néu ho so khong dugc bd sung,
hoan thién theo huéng dan, thi can
bo tiép nhan t chdi nhan hd so,
viéc tir chbi phai dugc ghi bang vin
ban (néu rd ly do)

- Trudng hop hd so hop 16 viét gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho ngudi nop hd so, nhap thong
tin vao phan mém, quét (scan) va
lwu trit hd so dién tor, 1ap phiéu
kiém kiém soat ho so

Luan chuyén hd so dén bd phan
chuyén mon xu ly

Truong khu
dan cu

Bd phan
TN&TKQ

Y ngay
lam viéc

Mau s6 01, 02,
03, 05, 06
(Thong tu

01/2018/TT-
VPCP)

HO so

B2

Tham dinh hd so: Cong chirc
chuyén mon tham dinh hé so:
- Néu hd so can giai trinh va bd
sung, can bd thu ly hudéng dan béng
van ban hodc dién thoai truc tiép dé
cong dan bo sung, hoan thién

Cong chure
chuy&n mon

02 ngay

Mau sé 02,
03, 05 (Thong
tu
01/2018/TT-
VPCP)
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- Néu hod so dat yéu cau, tién hanh Hb so
bude tiép theo
B3 | Tham muu, du thio két qua gidi
ggyét }:6 S0 ACén 01'3: két qufl thﬁAm ‘ Dy thio Quyét
dinh hé so, cong chirc chuyén mon 01 ngay . L X
Z \ . A s dinh va Giay
tong hop, hoan chinh hé so phap ly, A . khen Gia dinh
dy thio Quyét dinh vi Gidy khen | O"E V¢ 1en Gia dir
Gia dinh van hoa hoac van ban tur chuyen mon van hoz} ho\a ¢
Z. van ban tur
choi héi
Trinh 1anh dao UBND phuong xem chot
Xét
B4 | Phé duyét két qua: Lianh dao| Lénhdao 01 ngay | Quyétdinh va
UBND phudng xem xét hd so, ky UBND Gidy khen Gia
duyét Quyét dinh va Gidy khen Gia phuong dinh van hoéa
dinh van hoa hodc van ban tir chdi hoac van ban
tir chéi
B5 | Dong diu va sao luu : Tiép nhan
lgét qua, chuyén van thu lay sé dong Vin thu Mau sé 06
au X A
S6 hoa va phat hanh van ban va 72 ngay Og;g’fs‘%ﬁ_
chuyér} vé bd phan TN&TKQ VPCP)
Luu ho so theo doi
B6 | Tra két qua cho cong dan theo quy B6 phan Theo Ket qua
dinh TN&TKQ | phiéu hen
5.8 | Cosé phaply
- Thyc hién Lut thi dua, khen thuéng ngay 26 thang 11 nim 2003; Luat stra doi,
bd sung mot sd diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang 6 nim 20035,
Luét stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luéat thi dua, khen thuéng ngay 16 thang
11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh vé xét
tang danh hiéu “Gia dinh van hoa”; “Thoén vin hoa”, “Lang vin héa”, “Ap vin
hoa”, “Ban vin hoa”, “Té dan phd vin héa”. C6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
05/11/2018;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé sira d6i, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ctia chinh pht vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot sé quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cua, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 3684/QD-BVHTTDL ngay 27 thang 12 nam 2022 cua Bo
trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b thi tuc hanh chinh
chuén héa nam 2022 thudc pham vi chttc nang quan 1y cua b van hoa, thé thao
va du lich.

6. BIEU MAU

T

Tén Bicéu mau

1.

Hé thdng biéu mau theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* MAu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

* MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

* MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

* MAu s6 04 — Phiéu xin 11 va hen lai ngay tra két qua

* MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

* MAu s6 06 — SO theo ddi ho so

- Bién ban hop xét ting Gidy khen Gia dinh van hoa. (Mau s6 08, phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 ciia Chinh pht).

- Gidy khen Gia dinh van hoa. (Mau sb 13, phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 ciia Chinh phu).

7. HO SO LUU: Ho6 so luu bao gom céc thanh phin sau

TT Ho so lwu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)
1. | Thanh phﬁn ho so can ndp theo muc 5.2
2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién

3.

CAac biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dwgc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoc luu tai Bo phan chuyén mén va luu trir theo quy dinh
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MAu s6 08: Bién ban hop xét ting Gidy khen Gia dinh vin hoéa.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HQP
Ve viéc xét, de nghi tang giay khen Gia dinh van héa
Thoi gian: .......... g0 ... phut, ngay ....thang ....nam ............
8 3 T § (35 LA SRR
Khu dén cu ..... tién hanh hop xét, d€ nghi tdng giay khen Gia dinh van hoa, trinh Chu

tich UBND cép xa... khen thudng cho hd gia dinh c6 thanh tich xuét sic dat danh hiéu
Gia dinh van hoa 3 nam lién tuc.

Chu tri cudc hop: .vvvvviiii e,

Thu ky cudc hop:...oooviiiiiiie , ChlIC VU i

Cac thanh vién .....tham dy (vang.............. ), gf)m:

L ChTIC VU it
2. ChUIC VU oo
S e ———————— ChUIC VU oo
Ai o ChTIC VU it

Sau khi nghe Truong khu dan cu quan triét vé tiéu chuén, diéu kién va tom tit thanh tich
ctia ho Gia dinh dé nghi khen thuong; Cac thanh vién tham du hop thao luan, biéu quyét
(hodc bo ph1eu kin), ket qua nhat tri........ %, dé nghi Truong khu dan cu trinh Chu tich
UBND cap x4 tang gidy khen cho cac ho gia dinh c6 tén sau:

STT Tén ho gia dinh

Cudc hop két thic vao hoi ...... gi0 ....phtt, ngay ... thang .... nam ............
THU KY CHU TRi
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-03/VHCS
UBND PHUONG ) . _ X .
LONG TRUONG Xét ting Gidy khen Gia | Lan ban hanh 01
dinh van hoa Ngay ban hanh:  21/7/2023

MAu s6 13: Gidy khen Gia dinh vin hoa.

(Qudc huy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA .....
Tang

GIAY KHEN “GIA PINH VAN HOA”

Gia dinh Ong (ba): ......
Dia chi: ......
Da co thanh tich 3 nam lién tuc dat danh hi¢u “Gia dinh van hoa” (20..-20..)

Quyét dinh so:...... ., ngay  thang  nam 20...
S0 5o vang: ..... CHU TICH

(Ky, déng diu)




