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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét hd so
lién quan viéc Thyc hién viéc gidi trinh, ddm bdo phu hgp véi cac quy dinh hién hanh

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi hoat dong Thuc hi¢n viéc giai trinh

Can bo, cdng chic thudc bo phan tiép nhan va tra két qua, cac bd phan co lién
quan thudc Uy ban nhén dan phuong chiu trach nhi¢ém thye hién quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-TCCN:  T6 chirc, c4 nhan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

- PCTN: Phong chéng tham nhiing

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

* Theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh sé 59/2019/NP-CP ngay 01 thang 7 nim
2019, nhiing nd1 dung sau khong thugc pham vi giai trinh:

+ NOi1 dung thudc bi mat nha nudc; bi mat doi séng riéng tu, bi mat ca nhan, bi
mat kinh doanh theo quy dinh ctia phép luat.

+ Noi dung chi dao, td chirc thuc hién nhiém vy, cong vu trong ndi by co quan,
td chie, don vi ma chua ban hanh, chua thuc hién hodc ndi dung chi dao, diéu
hanh ciia co quan cap trén véi co quan cap dudi.

* Theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nim
2019, tam dinh chi, dinh chi viéc gidi trinh trong céac trudong hop sau:

+ Nguoi yéu cau giai trinh 1a ca nhan da chét ma chwa xac dinh duoc ngudi thira
ké quyén, nghla VU; €O quan, t6 chirc bi chia tach, sap nhap, giai thé ma chua co
c4 nhan, t6 chure ké thira quyén, nghia vu trong viéc yeu cau giai trinh.

+ Nguoi yéu cau giai trinh 14 c4 nhan mét nang lyc hanh vi dan sy ma chwa xac
dinh dugc nguoi dai dién theo phap luat.

+ C4 nhan yéu ciu giai trinh bi 6m dau hodc vi 1y do khach quan khac ma ngudi
thuc hién giai trinh chua thé thuc hién duoc vi¢c giai trinh.

+ Ngudi yéu cau giai trinh 1a ca nhan da chét ma khong co nguoi thira ké quyén,
nghia vy; co quan, to chure bi chia tach, sap nhap, giai thé ma khong c6 ca nhan,
t6 churc ké thira quyén, nghia vu trong viéc yeu cau giai trinh.

+ Nguoi yéu ciu giai trinh 13 ca nhan mat ning lyc hanh vi dan sy ma khong co
nguoi dai dién theo phép luat.
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+ Nguoi yéu cau giai trinh rat toan bg yéu cau giai trinh.

5.2 | Thanh phén ho so Ban | Ban
chinh | sao
+ Thong tin, tai li¢u lién quan dén noi glung viéc giai trinh. X
+ Bién ban lam viéc c6 chit ky hoac diém chi cia cac bén. X
+ Van ban giai trinh X
5.3 | SO lwong ho so
01 bo
5.4 | Thoi gian xt ly
Thot han thyc hién viéc giai trinh khong qua 15 ngay ké tr ngdy ra thong bao
tiép nhan yéu cau giai trinh. Truong hop c6 ndi dung phirc tap thi ¢ thé gia han
01 lan, thoi gian gia han khong qua 15 ngay va phai thong bao bang vin ban dén
nguoi yéu cau giai trinh
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
UBND xa
5.6 | Lé¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Bieu maw/Két
nhiém gian qua
Bl | Thu thap, xac minh thong tin c6 lién| ., , . ., Thanh phan
Can b0 xac \ A
quan : 06 ngay | ho so theo
minh
muc 5.2
B2 | Lam viéc tryc tiép v6i nguoi yéu cau | - Cén bo
giai trinh dé lam rd nhiing ndi dung c¢6 | X&c minh Bién ban lam
lién quan khi thay can thieét. Noi dung | - Nguoi | 05 ngay vide
lam viéc dugc lap thanh bién ban c6| yéucau :
chit ky cua cac bén giai trinh
B3 | Ban hanh van ban giai trinh véi cac ndi | Co quan, Van ban giai

03 ngay

dung sau day: Tén, dia chi nguoi yéu | to chirc, trinh
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cau giai trinh; ndi dung yéu cau giai don vi
trinh; két qua lam viéc tryc tiép véi to
chtre, ¢4 nhan (néu co); cac can ctr phap
ly dé giai trinh; noi dung giai trinh cy
thé theo timg yéu cau.
B4 G‘Aln van ‘t‘)an gidi trinh dén nguoi yéu C? quan, \ Van bn giai
cau giai trinh to chic, | 01 ngay .
don vi trinh

5.8 | Co sé phap ly

+ Luat Phong chong tham nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2018.
+ Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2019 cta Chinh phu quy
dinh chi tiet mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Phong chong tham nhiing.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1. | Khéngcd

7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phén sau

Thanh phan hé so theo muc 5.2

2. | Két qua giai quyét ho so

Céc vin ban khac phat sinh trong qué trinh giai quyét ho so (néu cb)

Ho6 so duge luu tai bd phan chuyén mon theo quy dinh hién hanh.




