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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan hd so, phuong phap xu ly thu tuc ddi véi viéc Tiép
nhan d6i tuong bao trg xa hoi c6 hoan canh dac biét khod khan vao co sé trg gitip xa hoi
cap tinh, cip huyén, dam bao can b, cng chirc thuc hién ding véi yéu cau, nhiém vu
duoc giao

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi hoat dong Tiép nhan d6i tuong bao tro xa hoi co hoan canh déc
biét kho khin vao co sé tro gitip xa hoi cap tinh, cap huyén

Can bg, cong chuc thudc bo phan tiép nhan va tra két qua, c4c bo phan cé lién
quan thugc Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thyuc hién quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- BTXH: Bao tro xa hoi

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

Péi tugng can bao vé khan cip theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh
56 20/2021/ND-CP , cu thé:

- Nan nhan cuia bao luc gia dinh; nan nhan bi xam hai tinh duc; nan nhan bi buon
ban; nan nhan bi cudng birc lao dong;

- Tré em, nguoi lang thang xin an trong thoi gian cho dua vé noi cu tri;

- béi tuong can bao vé khan cip khac theo quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh.

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao
- To khai cta d6i tuong hogc nguoi giam ho (theo Mau s6 07 ban X
hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);
- Béan sao gidy khai sinh do6i véi tré em, truong hop tré em bi bo X

roi phdi lam thu tuc dang ky khai sinh theo quy dinh cua phap
luat vé dang ky ho tich;

- Ban sao Gidy xac nhan khuyét tat d6i v6i trudng hop 1a nguoi X
khuyét tat.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
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- Xé4c nhan cta co quan y t& c6 tham quyén ddi véi trudng hop X
nhiém HIV;
- Gidy to lién quan khac (néu co). X

5.3 | S6 lwong ho so
01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly
34 ngay lam viéc dbi véi tiép nhan doi tuong vao co so cap tinh; 27 ngay lam
viéc dbi voi tiép nhan ddi tuong vao co sd cap huyén
Trong d6: UBND cép xa: 17 ngay lam viéc

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC cia UBND phudng

5.6 | Phi/L¢ phi
Khéng

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhi€ém | Thoi gian Biéu maw/Két

qua
B1 | Nop hd so: Cong dan chuan bi day Ths A
: * A A . nh phan h

du ho so theo quy dinh nop tai bo | Cong dan Khi co Si mﬁc% 2 ©
phan TN&TKQ thyc hién thu tuc nhu cau T
hanh chinh

B2 | Tiép nhin va kiém tra tinh chinh Mau sb 01. 02
xéc, day du cua ho so: cong chic 03. 05. 06 ’
tiep nhan ticn hanh thiép nhan va | B6 phan 01 ngay (Tl’16n;; o
klerT] tra‘dau muc h? SOf:’ TN&TKQ lam vige | 01/2018/TT-
- Neu ho so chua day du, chua hop VPCP)
Ié: huong dan cbng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
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Truong hop hd so khéng duge hoan

thién theo huong dan, can b tiép Hd so

nhan tu choi tiép nhan ho so

- Néu hd so hop 1¢; vao s6 theo dai

hé so; viét giay tiép nhan hd so va

hen tra két qua trao cho ngudi nop

hd so; 1ap phiéu kiém soat qua trinh

xt 1y hd so, thuc hién scan dit liéu

hd so, lvu trir hd so dién tir va

chuyén dén bo phan chuyén mon

xu ly

B3 | Tham dinh hd so: Can bd chuyén
mén tién hanh thAm dinh ho so: Mau sé 01
- Néu hd so khong du didu kign: | CONgchic | ' .
Tham muu vin ban tra 1oi, néu rd | chuyénmon | gay (Thong tu

; e . ’ lam viéc | 01/2018/TT-
Iy df) (ke‘t thuc quy trml‘l) VPCP)
- Néu ho so dat yéu cau, trinh chu HO so
tich UBND phuong t6 chic xét
duyét

B4 | Xét duyét, niém yét cong khai va
luan chuyén hd so dén phong Lao
dong thuong binh va x3 hoi cap - Mau s6 01
huyén: (Thong tu
Chi tich UBND phudng 6 chic | o 01/2018/TT-

, N A L. u tich
x€t duyé€t va thyc hi¢n niém yét tai UBND . VPCP)

NI 07 ngay

tru s¢ cua uy ban ’ phuong lam viee ‘
Sau khi hét thoi gian niém yét cong - Cong van dé
khai, 1anh dao UBND phuong kiém nghi cia Chii
tra, ky duyét va luan chuyén ho so tich UBND
dén UBND cap huyén (thdng qua phuong
phong Lao dong thuong binh va xa
hoi)

B5 | Tra két qua: Tlep nhéan két qua tir Két qua
co quan c6 thAm quyén, bd phan Bo phan | Theo gidy Mau s6 06
TN&TKQ thong béo va tra két qua | TN&TKQ hen (Thong tu
cho TCCN 01/2018/TT-
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Luu hd so theo ddi VPCP)

Ghi chii: Néu ho so bi chgm mugn thi can bg thu Iy bio cdo lanh dao va phdi ¢6 phiéu
xin [0i theo mau s6 04 (Thong tw 01/2018/TT-VPCP) tra cho TCCN

5.8 | Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp x4 hoi d6i voi d6i twong bao tro xa hoi;

- Quyét dinh s6 635/QD-LDTBXH ngay 03 thang 6 ndam 2021 cta B trudong B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd cac thi tuc hanh chinh stra
ddi, bd sung, bai bé trong linh vuc bao trg xa hoi thuoc pham vi chirc ndng quan
1y nha nudce cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctiia Chinh phi vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s 942/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2022 cia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd Ve viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cia UBND phuong, xa, thi tran.

- Quyét dinh s6 3354/QD-UBND ngay 17 thang 9 nim 2021 cta Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé vé viéc cong bdé danh muc thu tyc hanh chinh linh vuc
bdo tro xa hoi thudc pham vi chirc ndng quan 1y cua Sé& Lao dong thuong binh
va xa hoi.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu

1. | Hé thdng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* Mau s0 01 — Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

* MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so

* MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* Mau s6 04 — Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

* MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so

2. | To khai @& nghi ’tiép nhan vio co so trg gitip x4 hoi (Mau s6 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 20/2021/ND-CP)
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7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phén sau
TT Hé so lru (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan hd so can ndp theo myc 5.2

2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién

3. | Cé4c biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so duoc luu tai BO phan chuyén moén va bd phan moét cira theo quy dinh

MAu s6 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI

Kinh giri: - Uy ban nhan dan xa (phuong, thi tran) .....
- Giam doc co s¢ trg gitp xa hdi......

Ho va tén (tén d6i twong hodic ngudi GIAM NO): ....vveveeeeeeceeeeeeee s

Ngay/thang/nadm sinh: ...... /... /i, G101 tinh: ..o
S6 dinh danh c4 nhan hoic s thé cin cudc cong dan hodc Gidy CMND s6 ................ cap
Ngay ........ooeee... NOiCaAP: e

Triquantaithon ........................ xd (phuong, thi trdn) ..................... huyén (quan,
thi xa, thanh

phO) .o, TN L

HIGN NAY, 101 ..vviiiiiiiie ettt ettt b e et e e ann e e e e

Vay t6i lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét, tiép nhan hodc trinh co
quan c6 tham quyén tiép nhan (Ho va tén doi
10000207 O PP P PP PRI

Trudng hop ngudi gidm ho viét don thi phai khai bo sung cac thong tin sau:

Ho va tén doi
10003376 Nam/Nl .ooeevveeeeiieeeiieee,
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S6 dinh danh ca nhan hodc sd thé can cudc cong dan hoac Gidy CMND
SO v Cap ngdy .../../... NOL CAP: w.veveeee

Trd quan tai thon ....... xd (phuong, thi trdn) ........ huyén (quan, thi xa, thanh
pho) .............. tinh ..........oooenall. ) vao cham soc, nudi dudng/str dung dich vu tai co
sO tro giup xa hoi theo quy dinh.

T61 xin cam doan thyuc hién ding ndi quy, quy dinh cua co s¢ trg gitp xa hoi.

....... , ngay .... thang .... nam
Poi twong hoac nguwoi giam ho
(Ky, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan déan xa/phuong/thi tran da tiép nhan ho so, di chiéu cac gidy to kém theo va
xac nhan thong tin ca nhan néu trén cua ong (ba) ........ la dung.

) ‘ Ngay .... thang .... nam
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)




