‘ QUY TRINH Ma higu: S hes
UBND PHUONG :
LONG TRUONG Théng b4o td chirc 18 h§i cAp | Lan ban hanh 01
xa Ngay ban hanh:  21/7/2023
MUC LUC o
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI AP DUNG
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Lam Qubc Hanh L& Minh Phuong Nguyén Hoang Vi
Chit ky
Chirc vu Can b VH-TDTT | Pho Chu tich UBND Chu tich UBND




2

QUY TRINH M3 hiéu: QT-01/VHCS
UBND PHUONG ) < . X :
LONG TRUONG Théng bio to chirc 1 hi cap | Lan ban hanh 01
Xa Ngay ban hanh:  21/7/2023
SUA POI TAI LIEU
A A Trang / Phan o
Yéu cau swra | .. ‘A Az A . 2R A . 2z, | Ngay stra
R, 3 R lién quan viéc | M0 ta nQi dung swra doi | Lan swra doi 2.
doi/ bo sung : : doi

stra doi




3
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1. MUC PiCH

Quy trinh dugc xay dung nham quy dinh trinh ti, phuong phap tiép nhan va cach
thire xr Iy hd so dbi vai thu tuc Thong bao to chie 18 hoi cip xd, dam bao can bo, cong
chue thuc hién dang véi nhiém vy, quyén han duoc giao

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi hoat dong Thong bao t6 chic 18 hoi cap xa

Can b9, cong chirc thuge bd phan tiép nhan va tra két qua, cac bd phan co lién
quan thudc Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thyc hién quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

- VHCS: Van hoa co s¢

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Khong

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

1. Tén 1& hoi, su can thiét vé viéc t6 chic 18 hoi;

2. Thoi gian, dia diém, quy md va cac hoat dong cia 1& hoi;
3. Du kién thanh phén, ) lugng khach moi;

4. Dy kién thanh phén Ban T6 chuc 18 hoi;

5. Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong
chdng chay nd, bao vé méi trudng.

X X X X X

5.3 | SO lwong hd so

01 bd

5.4 | Thoi gian xur ly

Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén duoc ho so hop 1&, néu khong
c6 y kién tra 101 thi don vi gui thong bao dugce t6 chic 1€ hdi theo ndi dung da
thdng bao

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND phudng

5.6

Phi/Lé phi

Khdng

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thot gian

Bi€u mau/Keét
qua

Bl

Tiép nhan va kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so:

Truong khu dan cu ndp ho so tai bd
phan modt ctra (ndp truc tiép hoac
qua duong buu dién)

Cong chtrc tiép nhan hd so kiém tra
tinh phép 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop hd so thiéu, khong
hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho
so hudng dan cho nguoi dén ndp ho
so hoan thién hd so theo quy dinh.
Néu hd so khong duwoc bd sung,
hoan thién theo huéng dan, thi can
bo tiép nhan tir chdi nhan hd so,
viéc tir chdi phai duoc ghi bang vin
ban (néu rd ly do)

- Truong hop hd so hop 1é: viét
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi nop hd so, nhap
thong tin vao phan mém, quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, 1ap
phiéu kiém soat ho so

Luan chuyén hd so dén bod phan
chuyén mén xu ly

Trudng khu
dan cu

B6 phan
TN&TKQ

Y ngay
lam viéc

Mau s6 01, 02,
03, 05, 06
(Thong tu

01/2018/TT-
VPCP)

Ho so

B2

Thim dinh hd so: Cong chirc
chuy@&n mon tham dinh ho so:

- Néu hd so can giai trinh va b
sung, can bo thy 1y hudng dan bang
van ban hoac dién thoai truc tiép dé
cong dan bd sung, hoan thién

- Néu ho so dat yéu cau, tién hanh
bude tiép theo

Cong chuc
chuy&n mon

08 ngay

lam viéc

Mau sb 02,
03, 05 (Thong
tu
01/2018/TT-
VPCP)

Ho so
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-01/VHCS
UBND PHUONG ) < . X :
LONG TRUONG Théng bio to chirc 1 hi cap | Lan ban hanh 01
Xa Ngay ban hanh:  21/7/2023
B3 | Tham muu, du thdo két qud gidi .
Z 1 —. . 1A . 1R Du thao van
quyét hd so: Can ctir két qua tham a1
: X o , A \ ban tra 101
dinh ho6 so, cong chirc chuyén mon 01 ngay .
2 X , A s A truong hop
tong hop, hoan chinh ho so phap 1y, R . lam viéc N A,
i) Cong chuce khong dong y
du thao van ban tra 101 truong hop A e n
A A e A o chuy&n mon v6i ndi dung
khong dong v véi ndi dung thong o .
L DA X A thong bao cua
bao cua don vi t6 chirc 1€ hdi don vi 16 chite
Trinh 1anh dao UBND phuong xem X 1A
. le hoi
xet
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao| Lanhdao 05 ngay Van ban tra
UBND phuong xem xét ho so, ky UBND lam viéc | 101 truong hop
duyét van ban tra 161 truong hop phuong khong dong v
khong dong v v0i noi dung thong v6i1 ndi dung
bao cua don vi to chuc 18 hoi thong bao cua
don vi to chirc
1€ hoi
B5 D,()ng dau Vétw sao luu : Iiép nhan
ke;:t qud, chuyén van thu lay s6 dong Vin the ‘ Miu sé 06
dau Y2 ngay (Tho
X o1 1a. s < A N ong tu
S6 hoéa va phat hanh van ban va lam viée | 41/2018/TT-
chuyén vé by phan TN&TKQ VPCP)
Luu ho so theo doi
B6 | Tra két qua cho cong dan theo quy B6 phan Theo Ket qua
dinh TN&TKQ | phicu hen
5.8 | Cosé phap ly

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 cua Chinh phu quy dinh vé quan
1y va t6 chirc 1& hoi. C6 hiéu luc tir ngay 15/10/2018;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé stra d6i, bo
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
ctia chinh pht vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 3684/Qb-BVHTTDL ngay 27 thang 12 nam 2022 cua Bo
truong B Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b thil tuc hanh chinh
chuin héa nim 2022 thudc pham vi chtrc ning quan Iy ctia bo van hoa, thé thao



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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va du lich.
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu m?lu

1. | Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:

* MAu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

* Mau sé 02 — Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so

* Mau so 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

* Mau so 04 — Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra ket qua

* Mau so 05 — Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
* MAu s6 06 — SO theo ddi ho so

7. HO SO LU'U: Ho so luu bao gom céc thanh phan sau

TT Ho so lu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)
1. | Thanh phan ho so can ndp theo muc 5.2
2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién
3. | Cac biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kem theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Hb so duoc luu tai Bo phan chuyén mon va luu trir theo quy dinh




