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SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Trang / Phan Ngay sira
lién quan viéc | Mo ta ngi dung sira doi | Lan stra doi g d)(;)i

d6i/ bd sung

stra doi
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/TNXH

UBND PHUONG 5 .
LONG TRUONG | DingKy cai nghi¢n ma tay ty | Lanbanhanh 01

nguyén Ngay ban hanh:  21/7/2023

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu va cach thirc xir Iy hd so d6i voi thi tuc dang ky cai nghién ma
tiy tu nguyén, dam bao thu tuc thuc hién nhanh chéng, kip thoi, ding quy dinh

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi hoat dong Pang ky cai nghién ma tiy tu nguyén

Can p@, cong chic thude bo phan tiép nhan va tra két qua, cac bo phan co lién
quan thudc Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thyc hién quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TNXH: T¢& nan xa hoi

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

Khong
5.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao
01 ban dang ky cai nghién tu nguyén theo Mau s6 22 Phu luc «
Il Nghi dinh 116/2021/Nb-CP
01 ban sao Phiéu két qua xac dinh tinh trang nghién ma tiy cia «

co quan c6 tham quyén

01 ban photd mot trong cac loai gidy to tiy than: cin cudc cong
dan hodc chung minh nhan dan, hd chi€u, giay khai sinh (461 vdi X
nguoi tor da 12 tudi dén dudi 18 tudi) ciia nguoi nghién ma tuy

5.3 | S6 lwong ho so

01 b9

5.4 | Thoi gian xir ly
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M3 hiéu: QT-01/TNXH
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Ngay ban hanh:  21/7/2023

03 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1&

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND phuong

5.6

Phi/Lé phi

Khéng

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

Nop ‘h(‘A) so: Cong dan chudn bi day
da ho so nop tai bo phan TN&TKQ
thuc hién thua tuc hanh chinh

Khi co
nhu cau

Theo muc 5.2

B2

Tiép nhan va kiém tra tinh chinh
xdc, day du cua ho so: Cong chuc
tiép nhan hod so kiém tra tinh phap
Iy va ndi dung hd so.

- Trudng hop hd so thleu khong
hop 1€ thi cong chuc tlep nhan ho
so hudng dan cho nguoi dén ndp hod
so hoan thién hd so theo quy dinh

- Néu ho so khong dugc hoan chinh
theo hudng dan, can bo tiép nhan tir
chdi tiép nhan ho so

- Truong hop ho so da day du, hop
1¢ viét gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho nguoi ndp ho so,
nhap thong tin vao phan mém, quét
(scan) va luu trix hd so dién tu, 1ap
phiéu kiém soat ho so

Chuyén ho so dén T6 cong tac cai
nghién ma tay xu ly

B6 phan
TN&TKQ

Y ngay

Mau s6 01, 02,
03, 05, 06
(Thong tu

01/2018/TT-
VPCP)

HO so




QUY TRINH M3 hiéu: QT-01/TNXH

UBND PHUONG X :

LONG TRUONG | DangKky cai nghi¢n ma tay ty | Lanbanhanh 01
nguyén Ngay ban hanh:  21/7/2023
B3 | Thim dinh ho so. du thao két qua:
Cong chuc thy ly ho so tham chiéu
cég: quy dinh, luat dinh..., tién hanh
tham dinh:
- Truong hop hé so khong dap ung Mau sb 02, 03,
yéu cau, can giai trinh va bo sung 05 (Théng tu
thém, thong bao cho t6 chuc, ca Céan bd 01/2018/TT-
nhan bict qua bo phan mot ctra (néu | chuyen mon VPCP)
rd 1y do) dé bo sung hiéu chinh ho | To6 cong taic | 01 ngay
SO cai nghién .z
. . " Du thao ket
- Truong hop, dat yéu cau: Tong ma tuy el e
X A A A qua
hop, hoan thién ho so, 1ap danh
sach doi twong tw nguyén cai
nghién, du thao quyét dinh cai
nghién tu nguyén tai cong dong
trinh lanh dao UBND phuong xem
xet

B4 | Ky duyét két qud: Lanh dao UBND Quyét dinh
kiém tra ho so néu hop 1¢ ky duyét | Lanh dao hanh chinh
quyét dinh quan ly cai nghién tu UBND by s

A < A A \ 2 Nga
nguyen fal cong dong phuong i Hoac van ban
NEu khong dong y, thong bao tu tir chdi (néu rd
chdi bang van ban (néu ro ly do) ly do)

B5 | Pong ddu va 520 luu: Ti,ép nhém két | Cong Cl:ll:I‘C Mau s6 06
qua, chuyén van thu lay s6 dong | thuly ho so (Théng tu
dau 01/2018/TT-
S6 hoa va phit hanh van ban, | Van thy 72 ngay VPCP)
chuyén vé by phan TN&TKQ
Luu ho so theo doi

Két qua

B6 | Tra két qua cho ca nhan B0 phan Theo

TN&TKQ | phiéu hen

Ghi chii: Néu ho so bi chgm mugn thi can bg thu Iy bdo cdo lanh dao va phi ¢6 phiéu
xin [0i theo mau so 04 (Thong tw 01/2018/TT-VPCP) tra cho TCCN

5.8 | Co sé phap ly
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LONG TRUONG | Ding ky cai nghién ma tay ty | Lanbanhinh 01

nguyén Ngay ban hanh:  21/7/2023

- Luat Phong, chong ma ty nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u cua ludt phong, chong ma ty, ludt xir Iy vi pham hanh chinh vé cai
nghién ma tlly va quén 1y sau cai nghién ma tay.

- Nghi dinh 6}/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyéet thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot s‘é quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/201,8 cua Chinh phu vé thyc
hién co ché mot ctra, mét ctra li€n thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

1.

Hé théng biéu mau theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* MAu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

* MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so

* MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* MAu s6 04 — Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

* MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

* Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so

Pon ding ky cai nghién tu nguyén theo Mau s6 22 Phu luc II Nghi dinh
116/2021/Nb-CP

Pon ding ky cai nghién tu nguyén theo Mau s6 22 Phu luc II Nghi dinh
116/2021/Nb-CP

Quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong d@)ng (Mau s6 24 Phu
luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/NDb-CP)

7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phén sau

TT Hé so lu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)
1. | Thanh phﬁn ho so can ndp theo muc 5.2
2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién

Céc biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duwoc ban hanh kém theo
théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Hb so duoc luu tai Bo phan chuyén moén va b phan mot cira theo quy dinh

Mau s6 24. Quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/TNXH

UBND PHUONG 5 .
LONG TRUONG | DangKky cai nghi¢n ma tay ty | Lanbanhanh 01

nguyén Ngay ban hanh:  21/7/2023
CAP XA NAM
............ s Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /QD-UBND e, ngay ... thdng ... nam ......
QUYET PINH
Cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cdng dong
CHU TICH UBND ............... L eeerneeens

Can civ Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cuia Ludt t6 chire Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Phong, chong ma tity, Ludt X Iy vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma tiy va qudn Iy sau cai nghién ma tiy;

Theo dé nghi ciia Truéng Cong an xd, phuwong

QUYET PINH:
Piéu 1. Cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong d6i véi:
1.Ong (BA) ..veeveeiee e SRR Gi6i tinh
Ngay, thang, ndm sinh
- S6 CCCD/CMND/HO chiéu: ..........ccveenn... NZAY CAP veevveeeneeenieannennn, noi cap
- Noi cu tra
2. Thoi gian cai nghién: tir ngay ...... [oo.... [oviiiiinnn. dén ngay ...... [ooein. [oviiiiinnn.
Piéu 2. Giao cho .................. A va gia dinh ong (ba):
.................................... phdi hop hd tro, quan 1y ong (ba):
.................. 2. vevereeeeennn.... thue hién cai nghién ma tiy ty nguyén theo dang ky.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ...... thang ...... nam ......

Ong/bét c6 tén tai Diéu 1, co quan, td chtrc, ca nhan dugc giao tai Diéu 2 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN CHU TICH



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx
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LONG TRUONG | DangKky cai nghi¢n ma tay ty | Lanbanhanh 01

nguyén Ngay ban hanh:  21/7/2023

Noi nhdn: (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT Uy ban nhan dan.

1 Tén Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran

2 Pia danh

3 Ghi 10 ho, tén ngudi cai nghién tu nguyén

# Ghi 18 ho, tén, don vi ngudi duoc giao quan 1y.
® Ghi 10 ho, tén dai dién gia dinh

MAu s6 22. Ping ky cai nghién ma tdy tw nguyén

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP XA NAM
............ s Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc
w2, ngay ... thang ... nam ......

PANG KY CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN
Kinh giri: UBND ..........cccceeninnn. L

1. Thong tin ngwdi dang ky:

- Ho va tén (viét in hoa):

2. Thong tin ngwoi cai nghién ma tay tw nguyén:
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nguyén Ngay ban hanh:  21/7/2023
- Ho va tén (viét in hoa):
- Ngay, thang, ndm sinh:
- S6 CCCD/CMND/HO chiéu: .......c..ooeeenn.... NEAY CAD e noi cap

3. Pang ky cai nghién ma tdy tw nguyén véi cac ndi dung sau:

3.1. bia diém cai nghién du kién (lwa chon va danh dau X vao hinh thirc dang ky cai
nghién ma tuy tw nguyén phu hop):

a) Tu nguyén cai nghién tai gia dinh, cong déng o
(Duw kién ké hoach cai nghién theo diém 3.3)
b) Tu nguyén cai nghién tai co s¢ cai nghién O

Ghi 70 1€N CO SO CAT NGIRIGH: ... ceviee e et e it e ee e e eee et et et et e e e vee vee s e e een eas

3.2. Thoi gian cai nghién ma tiy ty nguyén du kién: ......... A thang.
3.3. Du kién ké hoach cai nghién tu nguyén®:
['TIN¢i dung Pia diém thyc hién

Xay dung |~ Tai gia dinh, cong dong (Ghi ré dia chi nha (16, thén, xém,
K hoach (DAt . oo

1 . . .
Cal |0 Tai co s¢ cung cap dich vu cai nghién: (ghi rd tén,
NWICIL | Fiq CRI) ...,
Diéu tri
cat con, o Taj gia dinh, cong dong (Ghi 6 dia chi nha (16, thén, xom,
giai doc, DATL) e
2 | dicu tri _ . g A oA
cacréi P Tal co s cung cap dich vu cai nghién: (ghi ro tén, dia
loan tim CHL) e e

than.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/TNXH

UBND PHUONG 5 .
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nguyén Ngay ban hanh:  21/7/2023

Phuc héi [0 Tai gia dinh, cong ddng (Ghi ré dia chi nha (16, thon,
hanh vi, KOM, BAR):.........oooiiiiiiiii i

nhén 0 Tai co sé cung cap dich vu cai nghién: (ghi 6 tén, dia
cach. |cp)

Hoc nghé, |0 Tai gia dinh, cong dong (Ghi ré dia chi nha (6, thén, xém,
du kin KEDAM)t ..o
hoach hoajg Taj co s¢ cung cép dich vu cai nghién: (ghi ré tén, dia

DDAD  h7) o,

4. Cam két ciia ngwoi cai nghién ma tiy:

- Thyuc hién dung quy trinh, thoi gian cai nghién theo dang ky.

- Tuén thu quy dinh quan ly cuia UBND cap x4, hudng din cua don vi cung cép’dich vu
cai nghién trong qua trinh thyc hién ké hoach cai nghién ma tiy ctia ca nhan (néu st dung
dich vu cai nghién).

- Khong sir dung ma tiiy duéi bat ky hinh thirc nao.

5. Cam két ctia dai dién gia dinh hoic ngwoi dai dién theo phap luat:

- Quan 1y, ho tro, 5‘1’(§ng vién nguoi cai nghién ma tay thuc hjén ké hoach cai nghié¢n theo
dang ky; khong dé nguoi cai nghién st dung ma tuy dudi bat ky hinh thirc nao.

- Tao diéu kién vat chat, tinh than dé nguoi cai nghién ma tay phuc hoi strc khoe, tim ly;
thuc hién cac bién phap hd tro, can thiép, bao vé phu hop theo quy dinh cua phap luat vé

bao vé tré em tham gia hoc tap (ddi véi nguoi duoi 18 tu6i), hoc nghé, tao viéc 1am, sinh
ké gitp nguoi cai nghién hoa nhap cong dong, xa hoi./.

NGUOI PANG KY DAI DIEN GIA PINH XAC NHAN CUA CAN
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén) BO TIEP NHAN
(Ky, ghi ro ho tén)

1 Tén Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran

2 Pia danh

3 Ghi 13 14 b6, me, vo, chong hodc con rudt

4 Thoi gian ding ky t6i thiéu 1 06 thang

5 Trudng hop dang ky cai nghién tai co so cai nghién thi khéng phai dién diém 3.3 nay.
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Dang ky cai nghién ma tiy tw
nguyén

M3 hiéu: QT-01/TNXH
Lanbanhanh 01
Ngay ban hanh:  21/7/2023




