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QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/HGCS
UBND PHUGNG Thye hién hd trg khi hoa gidi vién | Lan banhanh 01
LONG TRUONG gdp tai nan hodc rii ro anh hwong | Ngay ban hanh: ~ 21/7/2023
den surc khae, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/HGCS

UBND PHUGNG Thye hién hd trg khi hoa gidi vién | Lan banhanh 01

LONG TRUONG gdp tai nan hodc rii ro anh hwéng | Ngay ban hanh:  21/7/2023
den surc khae, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai

1. MUC PiCH

Quy trinh duoc xay dung nhdm quy dinh trinh tw, phuong phap tiép nhan va cach
thire xu 1y h6 so doi vai thu tuc Thyce hién ho tro khi hoa giai vién gap tai nan hodc rdi ro anh
huong dén stc khde, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai, dam bao can bo, cong
chtrc thyc hién dang vaéi nhiém vy, quyén han duoc giao

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi hoat dong Thue hién hd tro khi hoa giai vién gap tai nan hodc rai ro
anh huong dén sac khoe, tinh mang trong khi thyc hién hoat dong hoa giai

Can bg, cong chuc thudc bo phan tiép nhan va tra két qua, c4c bo phan cé lién
quan thudc Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

- TP-HT: Tu phap ho tich

- CC: Cong chuc

- HGCS: Hoa giai co so

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh

Hoa giai vién dugc hod tro khi gip tai nan hodc rii ro énh huong dén stc khoe,
tinh mang trong khi thyuc hién hoat dong hoa giai, cu theé:

- Bi tai nan hodc rui ro trong khi dang thuc hién hoa giai.

- Bi tai nan hoéc rui ro trén duong di va vé tir noi ¢ dén dia diém thuc hién hoa
giai trén tuyén duong va trong khoang thoi gian hop 1y.

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh | sao

+ Gidy dé nghi hd tro cua hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai
vién trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang co6
xé4c nhan cua t6 truong to hoa giai hodc Truong ban cong tac Mt X
tran trong trudng hop hoa giai vién bi thiét hai 1a t6 truong to hoa
giai. Gidy d& nghi hd trg phai ghi rd ho tén, dia chi ctia nguoi yéu
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QUY TRINH M3 hiéu:

QT-05/HGCS

UBND PHUGNG Thue hién hd trg' khi hoa gidi vién | Lan ban hanh

LONG TRUONG g4p tai nan hoac rii ro anh hwéng | Ngay ban hanh:

01

dén sirc khée, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai

21/7/2023

cau ho tro; 1y do yéu cau ho tro;

+ Bién ban xac nhén tinh trang cta hoa giai vién bi tai nan c6 xac
nhan ctia Uy ban nhan dan phudng, x4, thi trdn noi xay ra tai nan
hodc co quan cong an noi xay ra tai nan (ban chinh hodc ban sao
cO chung thyc trong truong hop gl qua duong buu dién; ban
photo va ban chinh dé ddi chiéu trong trudng hop ndp truc tiép);

+ Giéy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh
(ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc trong truong hop gui qua
duong buu dién; ban photo va ban chinh dé dbi chiéu trong
truong hop ndp truc tiép);

+ Vin ban, gidy to hop 18 vé thu nhép thyc té theo tién lwong, tién
cong hang thang ciia ngudi bi tai nan c6 xac nhan cia to chic
hogc ca nhan s dung lao dong dé co quan nha nudc co tham
quyén x4c dinh thu nhap thuc té bi mét hodc giam sat (ban chinh
hodc ban sao c6 chirng thyc trong truong hop gui qua duong buu
dién; ban photo va ban chinh dé ddi chiéu trong trudng hop nop
tryc tiép), bao gom: Hop dong lao dong, quyét dinh nang luong
clia to chtrc hodc ca nhan st dung lao dong hoac ban ké c6 thu
nhap thuc té cua hoa gidi vién bi tai nan va cac giéy to ching
minh thu nhép thuc té hop phap khac (néu co);

+ Gidy chung tir (trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé
tinh mang; ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc trong trudng
hop g qua dudng buu dién; ban photo va ban chinh dé ddi chiéu
trong trudng hop ndp truc tiép).

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xur ly

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hod so hop 1¢, Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran xem xét, d€ nghi Uy ban nhén dan quén, huyén

gidi quyét ho so;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dé nghi cua Uy ban nhan
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QUY TRINH
UBND PHUONG Thure hién hé tro khi hoa giai vién
LONG TRUONG gap tai nan hoic rii ro dnh huéng

dén sirc khée, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai

Ma hiéu:

QT-05/HGCS

LAn ban hanh

01

Ngay ban hanh:  21/7/2023

dan phuong, x4, thi tran, Uy ban nhan din quén, huyén xem xét, quyét dinh hd

tro,;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh ctia Uy ban
nhan dan quan, huyén, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran chi tién ho trg.

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND phudng

5.6

Phi/Lé phi

Khong

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

Nop hd so: Ca nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh nop tai bo | Céanhén
phan TN&TKQ thuc hién TTHC
(nop truc tiép hoic qua buu dién)

Gio hanh
chinh

Theo muc 5.2

B2

Tiép nhan va kiém tra tinh chinh
xéac, diy du cua hd so: cong chuc
tiép nhan tién hanh kiém tra dau
muc hd so:

- Néu ho so chua ddy du, chinh xac
theo quy dinh: Thong bdo va hudng
dan ngudi ndp hd so bod sung, hoan
thién hd so theo mau s6 02 B6 phan
- Néu tir chbi nhan hd so: Thong | TN&TKQ
bao cho ngudi ndop hd so biét va
néu 6 1y do theo mau sé 03

- Néu h6 so hop 1é: Tiép nhan theo
mau s6 01, nhap thong tin vao phan
mém, quét (scan) va luu trit hd so
dién tu, lap phiéu kiém soat theo
mau sb 05, vao sb theo ddi hd so

Y ngay
lam viéc

Mau s6 01, 02,
03, 05, 06
(théng tur

01/2018/TT-
VPCP)




QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/HGCS
UBND PHUGNG Thye hién hd trg khi hoa gidi vién | Lan banhanh 01
LONG TRUONG gdp tai nan hodc rii ro anh hwong | Ngay ban hanh: ~ 21/7/2023
den surc khae, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai
theo mau s6 06 va luan chuyén dén
lanh dao UBND phuong
B3 | Phan cong thu 1y: Lanh dao UBND Lt Mau sb 05
ptnrc‘mg ’tiép nhzf?n hd so, phan cong SII;NSO Y ngay (thong tu
cong chue thy ly huon lam viéc 01/2018/TT-
Phtong VPCP)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chirc TP-
HT thuc hién xem xét, tham dinh
ho so:
- Néu ho so chua d4p mg yéu cau, Mau s6 02, 03,
A so 3 A . 4 1 A 05 ThA t
cin g trinh, b6 sung: COVN AN | (0 e | o1 ngay | U9 TN 1Y
yéu cau bo sung hogc vin ban tir TPHT lam vide 01/2018/TT-
choi, néu rd 1y do ' VPCP)
- Néu hd Y dat yéu cau: ,Du thao
van ban dé nghi UBND céap huyén
ho trg, chuyén trinh I3hn dao
UBND phuong xem xét
B5 |Phé duyét két qua: Lanh dao
UBND phuong xem xét, yéu cau | Lanh dao Y5 nad Ho so trinh
diéu chinh (néu can), ky duyét van UBND lam gi gc UBND cap
ban dé nghi trinh UBND cép huyén phuong i huyén
quyét dinh ho trg
B6 | Pong diu va sao luu: Cong chirc Vin ban da
TP-HT chu}{én van thu 1ay s6, nhan | Cong chirc aI:l gﬁlil ©
ban, dong dau TP-HT Y2 ngay :
S6 hoa va chuyén van ban dé nghi lam vigc HB o ke
kém theo ho so dén UBND cap Vin thu otsho cm
huyén xem xét phé duyét €0
B7 | UBND cép huyén nhan hd so kém
theo van ban dé nghi cua UBND BND o4 05 nas K&t qua i
phuong, tién hanh xem xét, xur 1y UBN ) cap . “gﬁy ct qua glal
theo quy dinh huyén lam viéc quyéet ho so
Chuyén két qua vé UBND phudng
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/HGCS

UBND PHUGNG Thye hién hd trg khi hoa gidi vién | Lan banhanh 01

LONG TRUONG gdp tai nan hodc rii ro anh hwéng | Ngay ban hanh:  21/7/2023
den surc khae, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai

B8 | Tra két qua: Tiép nhin két qua tir - Két qua da
UBND cap huyén, chuyén van thu | - Cong chirc duoc phé
Va0 s0, sao luu TP-HT . duyét
I N 2 A A A = 03 ngay XA
SO hoéa va chuyén dén by phan | - Vén thu 1Am viec - Mau s6 06
TN&TKQ de tré‘ cho cd nhan, | -Bj phan i (Thong tu
thong ké theo doi ho so TN&TKQ 01/2018/TT-
VPCP)

Ghi chii: Néu hé so bi chgm mugn thi can bg thu Iy bao cdo lanh dao va phdi ¢ phiéu
xin 10i theo mau so 04 (Thong tw 01/2018/TT-VPCP) tra cho TCCN

5.8 | Cosé phap ly

- Luét Hoa giai & co so ngdy 20 thang 6 nim 2013 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01
thang 01 nam 2014);

- Nghi dinh 5O 15/2014/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh ghi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Hoa giai ¢ co sé (c6 hiéu
luc ké tr ngay 25 thang 4 nam 2014);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP vé thyc hién co ché mot ctra, mot ctra lién théng
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh‘ cua Nghi dinh sc} 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 ndm 201’8 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot
cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 4827/QD-UBND ngay 11 thang 11 nim 2019 cua Chu tich Uy
ban nhan dan thanh pho vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén ti€p nhan cia UBND phuong, x4, thi tran.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu

1. | Hé thdng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* Mau s0 01 — Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

* MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so

* MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

* Mau s6 04 — Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

* MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
* Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/HGCS

UBND PHUGNG Thye hién hd trg khi hoa gidi vién | Lan banhanh 01

LONG TRUONG gdp tai nan hodc rii ro anh hwéng | Ngay ban hanh:  21/7/2023
den surc khae, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai

7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phén sau
TT Ho so lru (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan hd so can ndp theo myc 5.2

2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién

3. | Céc biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai Bo phan chuyén moén va b phan mot cira (cac biéu mau theo Thong
tu 01/2018/TT-VPCP) theo quy dinh




