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QUY TRINH M3 hiéu: QT -03/TPKT
UBND PHUONG Ting Gidy khen ciia Uy ban Lanbanhanh 01
LONG TRUONG nhin dan xa, phwong, thi tran vé Ngay ban hanh:  21/7/2023
thanh tich d¢t xuat
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, cap nhap, giai quyét va theo doi thu tuc Tang Gidy
khen ctia Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tran vé thanh tich dot xuat dam béao thyc hién
duoc nhanh chong, chinh xac, kip thot

2. PHAM VI AP DUNG
, ‘Ap dung d6i véi hoat dong Tang Gidy khen cta Uy ban nhan din x3, phuong, thi

tran v€ thanh tich dot xuat

Can bo, cong chirc thudc bd phén tiép nhan va tra két qua va b phan c6 lién quan
thudc Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thuc hién ndi dung nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va tra két qua.

- TDKT: Thi dua khen thuong

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thyuc hién Thi tuc hanh chinh

- Tap thé, ca nhan 1ap duoc thanh tich xudt séc, tiéu biéu trong thuc hién nhiém
vu quan trong, dot xuét, birc xuc cua nganh, co quan, don vi, thanh tich, dat
duoc vuot so voi du kién, ké hoach va rat ngén dugc thoi gian thyc hién.

- Tap thé, ca nhan c6 hanh dong diing cam, nhitng nghia ctr cao dep, guong
nguoi tdt, viée tot trong viéc ciru nguoi, tai sdn cuia nha nudc, nhan dan trong
thién tai, hda hoan, dich bénh...; diing cam trong chién dau nham bao vé an ninh
chinh tri, trat tu an toan xa hoi.

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh | sao

- Vin ban dé nghi cua céc co quan, don vi, dia phuong;

- Tém tat thanh tich cua tap thé, ca nhan, trong d6 ghi r6 hanh
dong, thanh tich, cong trang dé dé nghi khen thudng theo thu tuc
don gian.

5.3 | S6 lwong ho so
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QUY TRINH M3 hiéu: QT -03/TPKT
UBND PHUONG Ting Gidy khen ciia Uy ban Lanbanhanh 01
LONG TRUONG nhin dan xa, phwong, thi tran ve Ngay ban hanh:  21/7/2023
thanh tich d¢t xuat
01 bo

5.4 | Thoi gian xur ly

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhin duoc hd so day du va hop 16

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Tiép nhan tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC

56 | Lé phi

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhi€ém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Bl | Cong dan chuan bi ho so day du Gi0o panh Thanh phan hd
nop tai bo phan TN&TKQ (co thé A A chinh
Cong dan so theo muc
ndp truc tiép hodc truc tuyén hoic
5.2
qua duong buu dién)
B2 | Cong chirc tiép nhan tién hanh
kiém tra dau muc ho so:
- Néu h6 so chuaNdﬁy du hogc chua
hop 1¢: Hudng dan cong dan hoan
thién ho so theo quy dinh
- Néu ho so khong dugc hoan chinh 01 na: Mau s6 01, 02,
theo huong dan Cong_chirc tiép B phan i ngay 03, 05,06
nhan tir chdi tiép nhan ho so TN&TKQ amwviee | (Thong tu so
- Neu hd Ny hgp lq, vao so tbeo doi 01/2018/TT-
ho so; viet gidy ti€ép nhan ho so va VPCP)

hen tra két qua trao cho nguoi nop
hd so; lap phiéu theo ddi qué trinh
xu ly hé so; scan ho so dir liéu, luu
trir ho so dién tir, chuyén dén cong
chuc thu ly
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QUY TRINH M3 hiéu: QT -03/TPKT

UBND PHUONG Ting Gidy khen ciia Uy ban Lanbanhanh 01

LONG TRUONG nhin dan xa, phwong, thi tran vé Ngay ban hanh:  21/7/2023
thanh tich d¢t xuat

Ghi chG: Viéc phdan hoi dén TCCD
phu hop theo mot trong cac hinh
thire nop ho so tai buoc 1

B3 | Cong chirc chuyén mén tién hanh

tham dinh ho so: Mau sb 02, 03,
- Truong hop hd so khong dép ung 05(Thc:3ng tur
yéu cau, can giai trinh va bd sung SO
thém, th’f)ngv bao chg td chuc, ca CoNna chite 05 na: 01/2018/TT-
nhan biét bd sung hd so theo quy g ngay VPCP)

chuyén mon | lam viéc

dinh

- Truong hop ho so dat yéu cau, Du thao két’
Tong hop, hoan thién hé so, du qua giai quyét
thao quyét dinh va giay khen hoac TTHC

vin ban tir chéi, 1ap to trinh

B4 | Linh dao UBND phuong kiém tra Quyét dinh

lai hd so, ky quyét dinh khen Lanhdao |, ngay | khen thuong,
. 2 e e UBND LT iy <
thuong, giay khen hoac van ban tra phuong lam viéc | gidy khen hodc

Io]] van ban tra 1o1

B5 | - Chuyén hd so dd ky duyét chobd |  Van thu 02 ngay Mau sb 06

phén Van thu dong dau van ban, sb lam viéc | (Thong tu s6
hoa két qua, phat hanh van ban 01/2018/TT-
Ky ban giao két qua vé bd phan VPCP)
TN&TKQ

- Luu ho so theo dai Két qua

B6 | Thong bio va tra két qua cho Coéng chuc | Theo gidy
TCCN-, ‘ ‘ bo phan hen
Tich két thuc trén phan mém. TN&TKQ

Ghi chii: Néu ho so bi chdm mudn thi cén bj thu Iy béo cdo lanh dao va phai ¢6 phiéu
xin 10i theo mau s6 04 (Thong tw 01/2018/TT-VPCP) tra cho TCCN

5.8 | Cosé phap ly

- Luat Thi dua, Khen thuéng ngy 26 thang 11 ndm 2003, Luat stra ddi, bo sung
mot sO diéu cua Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 16 thang 11 ndm 2013;
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QUY TRINH M3 hiéu: QT -03/TPKT

UBND PHUONG Ting Gidy khen ciia Uy ban Lanbanhanh 01

LONG TRUONG nhin dan xa, phwong, thi tran vé Ngay ban hanh:  21/7/2023
thanh tich d¢t xuat

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thuong;
- Théng tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11 ndm 2019 cua B9 trudng Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/Nb-CP
ngay 31 thang 7 ndm 2017 cua Chinh phus;
- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nim 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh ph6 ban hanh quy dinh v€ cong tac thi dua, khen thuong tai
Thanh pho H6 Chi Minh
- Nghi dinh sb 61/2018/ND-QP cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot
cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh 2163/QD-UBND ngay 12/6/2020 vé viéc phé duyét quy trinh ndi
bo giai quyét thu tyc hanh chinh thudc thAim quyén tiép nhan cuia UBND
phuong, x4, thi trin.

6. BIEU MAU
TT Tén Biéu miu
1. Céc biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phan sau

TT | Ho so lwu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1. Thanh phén hd so can ndp theo myc 5.2

2. Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién

3. Cac biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

HO so duoc luu tai bd phan chuyén mon va b phan mot ctra theo quy dinh



https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=05/2014/TT-BTP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

