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Trach nhiém So~an thao )Sem xét , Pllé duyét
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SUA POI TAI LIEU
Al A Trang / Phan o
Yéu cau swra | .. o Az As L R A . 2z, | Ngay stra
ey R lién quan viéc | Mo ta ngi dung swra doi | Lan swra doi Z .
doi/ bo sung doi

stra doi
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1. MUC PiCH

Quy trinh dugc xay dung nham quy dinh trinh tu, phuong phap tiép nhan va cach
thire xur Iy hd so ddi véi thu tuc Cho théi 1am  Tuyén truyén vién phap ludt, dam bao can b,
cong chirc thuc hién dang vai nhiém vy, quyén han dugc giao

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi hoat dong Cho thdi 1am Tuyén truyén vién phép luat

Can bg, cong chuc thudc bo phan tiép nhan va tra két qua, c4c bo phan c6 lién
quan thugc Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thyc hién quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén déan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

- PBGD: Phd bién giao duc

- CC TP-HT: Cong chuc Tu phap ho tich

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

Viéc cho thoi 1am tuyén truyén vién phap luit duoc thuc hién khi tuyén truyén
vién phép luat thudc mot trong cac trudong hop sau day:

- Ty nguyén xin thdi 1am tuyén truyén vién phap luat vi Iy do stc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khac;

- Thyc hién mot trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh;

- Bi Toa 4n két 4n va ban an d3 ¢ hiéu lyc phap luat;

- Mt nang lu:c, hanh vi dan sy hoac c¢6 khé khan trong nhan thirc, [am chu hanh
vi hodc han ché nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh ctia Bo luét dan su.

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

Danh sach dé nghi thoi 1am Tuyén truyén vién phap luat X
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5.3 | SO lwgng ho so
01 bo
5.4 | Thoi gian xur ly
Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dé nghi cta cong chic Tu
phap - H¢ tich
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan TN&TKQ ctia UBND phuong
5.6 | Phi/L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két
qua
B1 | Nop hod so: Truong ban cong tac | Truong ban
Mait tran t6 dan pho 1ap danh sach | cong tac Mat
nhiing nguoi thugc truong hop thoi tran
lam Tuyén truyén vién phap luat, L Theo muc 5.2
gui cong chirc Tu phap - HO tich | po 4 Gio hanh
A A 7 (.) pha‘n 14
qua by phan TN&TKQ cia UBND | 1y &TKQ chinh
phuong
Cong chure
TP-HT
B2 | Tiép nhan, kiém tra tinh day du, Mau s6 01, 02,
chinh xdc cta ho so: 03, 05, 06
B6 phan TN&TKQ tiép nhan, kiém . . (thong tu
tra hd o Bophan | “2ngay | 01/2018/TT-
) \ \ TN&TKQ lam VléC VPCP)
- Truong hop hé so chua day du,
can bo sung: Huéng dan nguoi ndp
ho so bd sung, hoan thi¢n hd so
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theo mau 02 H6 so
- Truong hop khong tiép nhan giai
quyét ho so: Thong bao tur chéi tiép
nhén theo mau 03
- Truong hop ho so day di, hop ¢
Vao s6 theo doi ho so theo mau 06,
lap phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua theo mau Ol, trao cho
nguoi nop, nhap thong tin vao phan
mém, queét (scan) va luu trir hé so
dién tur, lap phleu kiém soat theo
mau 05 luan chuyén cing ho so dén
bd phan chuyén moén xu ly
B3 | Thdm dinh hd so:  Céng chirc Mau sé 02
chuyén moén ti€p nhén ho so tur bd (thong tu
phan TN&TKQ, thuc hién ki€m tra, 01/2018/TT-
tham dinh ho so theo quy dinh: VPCP)
- Truong hop hd so can bo sung, - Danh sach dé
gidi trinh them: Thong bao va hudn A . nghi cho théi
x A 1A 2 Cong chuc X X o
gdan nguoi nop ho so bod sung theo twr phab — ho 1,5 ngay lam tuyén
mau 02 p ticph " | lam viéc truyén vién
- Truong hop dat yéu cau: Cong ' phap luat
chtrc TP-HT tong hop két qua tham - Dy thao
dinh, du thao qyyet dinh cho thoi quyét dinh cho
lam tuyén truyén vién phap luat thdi lam tuyén
kém theo ho so, chuyén trinh 1anh truyén vién
dao UBND phuong phap luat
B4 | Phé duyét : két qua: ’Lantl dg;lo ) Quyét dinh
UBND phuong xem xét, yéu cau | Lanh dao X RN
X g XA ; A Y2 ngay cho thoi lam
diéu chinh (néu can), ky duyét UBND Y . A
X, A1 A X lam viéc | tuyén truyén
quyét dinh cho thoi lam tuyén phuong A A
A 1A vién phap luat
truuyeefn vién phap luat
B5 | Pong ddu va sao lwu: CC TP-HT Quyét dinh
tiA’ép rAlheir} ket 9ué1, chuyén ‘Vén tthI CC TP-HT cho thdi lam
lay s0, dong dau, sao luu va luu trit Y2 ngay tuyén truyén
theo quy dinh lam viéc | vién phép luat
Van thu

S6 hoéa va chuyén két qua vé bo
phan TN&TKQ

Mau s6 06
(thong tu




6

UBND PHUONG

QUY TRINH Ma hiéu: QT-02/PBGD

LONG TRUONG Cho thdi 1am Tuyén truyén vién Lan ban hanh 01

phap luat Ngay ban hanh:  21/7/2023

01/2018/TT-
VPCP)

B6

Tra két qua cho cong dan theo quy | B6 phan T’heo
dinh TN&TKQ | phiéu hen

Ghi c~hL2.' Néu fzo” SO bi chdm muon thi can bé thu ly bdo cdo ldnh dao va phdi c0O phiéu
xin [0i theo mau so 04 (Thong tw 01/2018/TT-VPCP) tra cho TCCN

5.8

Co sé phap ly

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nam 2012 (c6 hiéu luc ké
tor ngay 01 thang 01 nam 2013);
- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap
luat (co6 hi¢u luc ké tir ngay 27 thdng 5 nam 2013);
- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bg Tu phép quy
dinh vé bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phdp ludt (c6 hiéu luc ké tu
ngay 10 thang 09 ndm 2016);
- Nghi dinh 6}/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyéet thu tuc hanh chinh.
- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pht hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 20 1’8 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mdt
cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 4827/Qb-UBND ngay 11 thang 11 nam 2019 cta Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé Ve viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc
hanh chinh thuc tham quyén tiép nhan ciia UBND phuong, x4, thi tran.

6. BIEU MAU

TT

Tén Bic¢u mau

1.

Hé thdng biéu miu theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* MAu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

* MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so

* MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

* MAu s6 04 — Phiéu xin 11 va hen lai ngay tra két qua

* MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

* Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so

7. HO SO LU'U: Ho so lwu bao gdm cac thanh phan sau
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TT Hé so lwu (ban chinh hoiic bin sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan hd so can ndp theo myc 5.2

2. | Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién

3. | Céc biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

HO so duoc luu tai Bo phan chuyén mon va va by phan TN&TKQ (cac biéu mau theo
thong tu 01/2018/TT-VPVP ngay 23/11/2018) Iuu trur theo quy dinh




